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Jarvenpda

Ohjeet Seuratalon
vakiovuorohakuun




Infoa vakiovuorojen hakemisesta

» Vakiovuoro on koko tai lahes koko toimintakauden mittainen toistuva varaus.
» Vakiovuorot haetaan nettisivuilla mainittuina hakuaikoina Timeworks-tilavarausjarjestelman kautta, Vuorohakemus -lomakkeella.

» Vakiovuoron kausi mitoittaa haetut vuorot automaattisesti koko kauden ajalle. IImoita poikkeukset hakemuksen lisatiedoissa.
Toimintakausi = kausi, jolloin vakiovuorot toteutuvat
Hakuaika = aikavali, jolloin vakiovuorot haetaan tulevalle toimintakaudelle

Hakukausi = nimetty hakuaika varausjarjestelmassa, johon on liitetty kyseista hakuaikaa ja toimintakautta koskevat tilat/paikat

Nama ohjeet kasittavat vain vakiovuorohakutoiminnon.
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Hakijan vastuulla

* Myodnnetyn vuoron vastaanotto tai hylkays
* MyoOnnetyn vuoron tietojen tarkistaminen
* Oikean vastuuhenkilon ilmoittaminen vuorolle

» Tarpeettomien vuorojen peruminen

ajc'irvenpc'jd

Huom!

Hae asiointirooli ajoissa
ennen hakuajan paattymista.
Lisatietoa seuraavilla sivuilla.




Vakiovuoron haku

vaiheittain

TN
geogeeeoeeseeet
SR

geoseeeeeeeeeess
FRTNNNNNAN
(A1
SRR NN




Nain paaset alkuun

* Varauspalvelun osoite: https://jarvenpaa.timeworks.fi/shop

» Sisaankirjautuminen tapahtuu klikkaamalla sivuston ylareunasta "Kirjaudu sisddn” ja sen jalkeen tunnistautumalla
Suomi.fi -tunnistautumisella (verkkopankkitunnukset tai mobiilivarmenne)

 Kirjautumisen jalkeen voit varata vuoroja joko yksityishenkilona itsellesi TAl seuran/yhdistyksen asiointiroolilla
edustettavalle taholle.
Kun haet vuoroja seuralle tai yhdistykselle, tulee sinun siis ensin hakea asiointirooli kyseiselle taholle (ohjeet alla ja
seuraavalla sivulla).

Hae asiointiroolia varauspalvelussa, ajoissa ennen hakuajan paattymista.
Loydat asiointiroolin hakutoiminnon varauspalvelun Omat tiedot - Asiointiroolit -osiosta.

Seuran/Yhdistyksen sisaisesti kannattaa sopia tietty henkilo, joka vastaa vuorojen hausta ja hakee asiointiroolin.

Asiointiroolia kayttava henkilo vastaa talloin vuorojen hausta, ajantasaisuudesta ja oikeista tiedoista.
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https://jarvenpaa.timeworks.fi/shop
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Omat tiedot

OMAT VARAUKSET ODOTTAVAT VARAUKSET OMAT HAKEMUKSET YHTEYSTIEDOTY

Jarvenpaa

ASIOINTIROOLIT

A Paasivu MYONNETYT ASIOINTIROOLIT

i= Kategoriat Organisaatio Kuvaus Rooli

=, Uusi vuorohakemus Testing organisaatic «——J0S SiNUllA OoN Myodnnettyja Luku ja Kyttd X

2 Omat tiedot asiointirooleja, ne nakyvat tassa. 11

Voit olla asiointiroolissa myos usealle toimijalle.
HAETUT ASIOINTIROOLIT

Organisaatio Kuvaus Rooli

= Wiz d

HAE ASIOINTIROOLIA

Hae organisaatiota virallisella nimella tai y-tunnuksella

Y-tunnus tai virallinen nimi * m
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Jarvenpaa

A Paasivu
i= Kategoriat
=, Uusi vuorohakemus

2 Omat tiedot

Talla rivilla naet
asiointiroolihakemuksen
kasittelyvaiheen.
Asiointiroolin myonto
pyritdan tekemaan
mahdollisimman pian
asiakaspalveluaikojen

Toimithan silti ajoissa.

Omat tiedot

OMAT VARAUKSET ODOTTAVAT VARAUKSET

MYONNETYT ASIOINTIROOLIT
Organisaatio

Testing organisaatio
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OMAT HAKEMUKSET YHTEYSTIEDOT ASIOINTIROOLIT

Kuvaus Rooli

Luku ja kaytto

suomi

HAETUT ASIOINTIROOLIT

Organisaatio

Kuvaus Rooli

HAE ASIOINTIROOLIA

Hae organisaatiota virallisella nimella tai y-tunnuksella

Y-tunnus tai virallinen nimi *

Mercantus testiorganisaatio

Tietoja
Organisaation virallinen nirmi

Mercantus testiorganisaatio

Rooli *

Luku ja kayttd

-

Miksi haet tata roolia?

‘ HAE ASIOINTIROOLIA ’ PERUUTA

©)

h

Hae asiointiroolia edustamallesi taholle sen
virallisella nimell3, kirjoita nimi tahan

Tahan voit kirjoittaa esimerkiksi roolisi
edustamassasi seurassa/yhdistyksessa



Vakiovuorojen hakuvaiheet karkeasti

* Kun sinulle on myonnetty asiointirooli edustamallesi taholle, paaset tekemaan vakiovuorohakemuksen.

* Vakiovuoroja haetaan hakukausien kautta.

* Nain etenet vuorohaussa hakukauden kautta:
Klikkaa sivupalkista "Uusi vuorohakemus”
- Valitse haluamasi hakukausi listaukselta (esim. Seuratalon vakiovuorot 2025-26)

- Valitse tai hae tila (esim. Seuratalo),
johon haluat vuorohakemuksen tehda.
Voit valita vain yhden kohteen / hakemus.

—> Jatka hakemuksen tayttoon rullaamalla sivua alaspain.
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Jarvenpad

Paasivu
Kategoriat
Uusi vuorohakemus

Omat tiedot

7.3.2025

B o

VAKIOVUORO KAUDELLE YLEINEN AVOIN HAKU

Vakiovuorohakemus kaudelle

* VALITSE KAUSI \/ PIILOTA A~

Kausi Hakuaika alkaa Hakuaika paattyy Kuvaus Kausi alkaa Kausi paattyy
Vakiovuorot - Kentat ja alueet  21.11.2024 0:00 2112.2024 0:00 Asiakkaalle nakyva kuvaus.  1.4.20250:00 31.12.2025 0:00
* VALITSE KOHDE HAKEMUKSEEN PIILOTA A

[] Mika tahansa kayttotarkoitukseen soveltuva kohde kay.

Q_ Hae nimen, alueen, paikan tyypin tai kayttdétarkoituksen mukaan.

Kohde Info Alue Tyyppi Kaytto

a ﬂ Ainolan nurmikentta

D Ainolan kentta, koko A
(Poikkitie 91)

yy Nurmikentat

_ S Voit valita vain yhden kohteen.
B ﬂ Ainolan nurmikentta

[[] Ainolan kentts, lohko 1 oo
(Poikkitie 97)

yy Nurmikentat
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Hakulomakkeen taytettavat kohdat

Ikdjakauma

* llmoita tassa kayttajaryhman paaasiallinen ikahaarukka (yli puolet osallistujista). Tata voi muokata myohemmin.

Arvio eri osallistujien yhteismaarasta
* Arvioi keskimaarainen osallistujamaara per kokoontumiskerta.

» Jos haet pitkaa vuoroa, joka jaetaan ryhmien kesken,
arvioi yksittaisen harjoitusryhman keskimaarainen osallistujamaara/kerta.

Millaiseen kayttoon?
* Kun haet Seuratalon vuoroa, voit valita esimerkiksi "Harrastustoiminta” tai ”Senioritoiminta”

Hyodynna Hakemusteksti-kohtaa vuoron ehtojen ja joustojen tarkentamiseen, esimerkiksi:
* ”Meille sopii tadhdn tarpeeseen myés muut viikonpdivat.”

* "Vuoro voi toteutua myés muina viikonpdivind, paitsi ei torstaina.”
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Jos haluat useamman perattaisen vuoron,
hae niin pitkaa vuoroa kuin tarvitsette ja ilmoita hakemuksen lisatiedoissa/hakemustekstissa kuinka monelle

ryhmalle vuoro jakautuu.

* Ryhmien tarkat tiedot tulee ilmoittaa ennen vuoron alkua.

Jos haluat tehda Seuratalolle useamman varauksen eri viikonpaiville, kayta samaa hakulomaketta, mutta tee
kullekin paivalle oma toive klikkaamalla "uusi vuorotoive”.

Voit maarittaa vuorolle aikahaarukan, jonka aikana vuoron on toteuduttava.

Vakiovuoron hakukausi mitoittaa vuoron automaattisesti koko kaudelle. Ilmoita hakemustekstissa tai
vuorotoiveen lisatiedoissa, jos vuorojen alku- ja loppupdivamaarat poikkeavat kauden paivamaarista.
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A Paasivu
Kategoriat
» Uusi vuorohakemus

Omat tiedot

7.3.2025

Hakijan tiedot

I—(}aeﬂyksity'ilshenkilnc")né tai jonlfin ta_ljon puol?sta. Kéytéssési olevat asiointirool?t (Va“tse hak”a 'kenttéén aSiOintirOOIi
viela ole, tdydenna haluamasi hakijatahon tiedot. Mahdollinen laskutus kohdisti . . . L.
(yrityksen, organisaation, yhteison
b - G Nimi nakyy asiointiroolina) kun haluat
jattaa hakemuksen toisen tahon
nimissa. Jos valitset itsesi, haet vuoroa
yksityishenkilona.

Pakollinen ticto

Omat tiedot: Nordea Demo

Tarkista ja tarvittaessa tdydenna omat yhteystietosi.

Sahkoposti * Puhelinnumero *

Anna yhteystiedot joihin haluat vahvistukset ja ilmoitukset vuorohakuun liittyen.

Tietoja hakemukselle

Asiakastyyppi * - Hakemusteksti

. . Huomioitavia asioita ja lisatietoja hakemukseen liittyen.
Pakollinen tieto

lkdjakauma * v Tietoa vuorohakemukseen

Tahan lisatiedot ja huomiot vuorotoiveeseen liittyen.

Arvio eri osallistujien vhteismaarasta (2)

pjdrvenpc'jé




Vakiovuorotoiveet

9 Vakiovuoro on kauden aikana viikoittain toistuva vuoro. Voit lisata hakemukselle yhden tai useampia vuorotoiveita.

Jarvenpad
Vakiovuorotoive (1)
. " Valitse viikonpaiva:
@ Kesto h h
Paasivu 01:00 vV MA Tl  KE TO PE LA @ SU
Kategoriat __ - - - Aikahaarukka, jonka
@ Saa alkaa aikaisintaan klo * @ Loppuen viimeistaan klo * @ .
Uusi vuorohakemus 16:00 19:00 aikana vuoron tulee
. toteutua
Omat tiedot e e e e
(m|n|m|ssaan vuoron
@aiseen kéytt@ v Lisatietoja, esimerkiksi laji ta... e -
mittainen)

kayttoanne parhaiten
kuvaava valinta, esim.
"Harrastustoiminta”

(“5“‘ oSt TOD <€ \/oit tastd lisdtd vuorotoiveita samaan kohteeseen eri paiville

Vuoron vastuuhenkild

Vastuuhenkilon on oltava yli 18-vuotias. Vastuuhenkilo vastaa myds ryhman kayttoon luovutetusta omaisuudesta.

TAYTA OMILLA TIEDOILLA
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Lopuksi

« Maarita vuoron vastuuhenkilo, joka asian mukaisesti vastaa vuorosta ja johon ollaan yhteydessa vuoroon liittyen.
Vastuuhenkildoa voi muuttaa vuoron vastaanottovaiheessa.

» Klikkaa ”Ldhetd hakemus” = hakemus siirtyy ”Omat tiedot ”-osioon, josta paaset muun muassa tarkistamaan sen
kasittelytilan.

14 7.3.2025 9 Jéirvenpdé:'l



Vuoron vastuuhenkild
Vastuuhenkilén on oltava yli 18-vuotias. Vastuuhenkild vastaa myos ryhman kayttoon luovutetusta omaisuudesta.

Jarvenpaa »
TAYTA OMILLA TIEDOILLA
. Etunimi * Sukunimi * Katuosoite *
A Paasivu
Pakollinen tieto Pakollinen tieto Pakollinen tieto
Kategoriat
= : Puhelinnumero * Postinumero *
» Uusi vuorohakemus v e ee 3 3
| ~ Hakemukseen tulee tayttaa kaikki
. Pakollinen tieto Pakollinen tieto
Omat tiedot . .
pakolliset tiedot.
g kopost Posttemipeiyastuuhenkiloksi tulee ilmoittaa
Pakollinen tieto Pakollinen tieto VUOFOSta VaStaava henkl|0, JOka e|

valttamatta ole sama kuin vuoron
hakija. Tata tietoa voi muuttaa vuoron
vastaanottovaiheessa.

Lue kayttoehdot

Olen lukenut ja hyvaksyn palvelun kayttéehdot

LAHETA HAKEMUS
“—

Kun hakemus on valmis, klikkaa tata
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Tukea vakiovuorojen hakuun

Ensisijaisesti sahkopostitse anne.honkanen@jarvenpaa.fi tai info@jarvenpaa.fi
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