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1 Kokoelmapolitiikan tavoite

- asiakaslahtoisyyden varmistaminen
- kokoelmien arvioinnin mahdollistaminen
- kokoelmien monipuolisuuden ja ajantasaisuuden varmistaminen

Kirjastolaki. 6 § Yleisen kirjaston tehtdvéind on: 1) tarjota pddsy aineistoihin, tietoon ja
kulttuurisisdltéihin; 2) ylldpitéd monipuolista ja uudistuvaa kokoelmaa; 3) edistdd
lukemista ja kirjallisuutta; 4) tarjota tietopalvelua, ohjausta ja tukea tiedon hankintaan ja
kéyttoon sekd monipuoliseen lukutaitoon; 5) tarjota tiloja oppimiseen, harrastamiseen,
tydskentelyyn ja kansalaistoimintaan; 6) edistdd yhteiskunnallista ja kulttuurista
vuoropuhelua

Kokoelmapolitiikan tarkoituksena on varmistaa kokoelmien kehittdminen suunnitelmallisesti ja
tilastotietoa hyodyntaen. Kokoelmapolitiikka maarittelee, millaisia aineistoja tarjotaan, miten
kokoelmia kehitetdan seka kenelle kokoelmat suunnataan. Kokoelmapolitiikan avulla huolehditaan
kirjastolain velvoitteiden toteutumisesta seka varmistetaan, ettd kokoelmat ovat
kaupunkistrategian tavoitteiden mukaisia.

Kokoelmapolitiikalla parannetaan kirjaston kokoelmien ja toiminnan lapinakyvyyttad tuomalla esiin,
miten ja miksi kokoelmia ylldpidetaan seka kenelle kokoelmat suunnataan. Samalla
kokoelmapolitiikka on tyovaline eri tahoille. Kirjaston asiakkaille ja sidosryhmille
kokoelmapolitiikka avaa kirjaston sisaltdja ja parantaa kokoelmien lapindkyvyytta.
Kokoelmapolitiikka maarittaa periaatteita, joilla aineistoa hankitaan ja poistetaan kokoelmista.
Henkilokunnalle kokoelmapolitiikka on ohjenuora kokoelmien kehittamiseen ja painopisteiden
luomiseen. Kokoelmapolitiikka luo suuntaviivoja kokoemien arvioinnille. Kaupungin paattajille
kokoelmapolitiikka tarjoaa taustatietoa esimerkiksi maararahojen jakoon seka palvelujen
markkinointiin. Kirkes-kirjastokimpassa Jarvenpaan kokoelmapolitiikkaa voidaan hyédyntaa
yhteisen kokoelmatyon kehittamisessa.

Tassa kokoelmapolitiikassa keskitytaan kirjaston fyysisiin kokoelmiin, e-aineistoja kasitellaan
lyhyesti luvussa kahdeksan. E-aineistot ovat yha merkittavampi osa kirjaston tarjontaa, mutta niita
hallinnoidaan yhteisty6ssa muiden kirjastojen kanssa. Merkittavan osan Jarvenpaan e-aineistoista
muodostaa kuntien yhteinen e-kirjasto, joka sisaltaa e-kirjat, e-danikirjat ja digitaaliset
aikakauslehdet. Palvelua hallinnoi Kansalliskirjasto ja yleiset kirjastot osallistuvat esimerkiksi
aineistonvalintaan. Jarvenpaan loput e-aineistot ovat Kirkes-kirjastojen yhteisia, lukuun ottamatta
sanomalehtipalvelua.



2 Jarvenpaan kaupunki ja kaupunginkirjasto

Jarvenpaan kaupunki

Jarvenpaa on virea ja nopeasti kehityttava radanvarsikaupunki noin 40 kilometrin paassa
Helsingistd. Kaupungin taajamaprosentti on liki sata ja asukkaita vuoden 2023 lopulla oli 46 475.
Jarvenpaa on pinta-alaltaan Suomen pienimpia kaupunkeja, ja palvelut ovat keskittyneet selkeasti
erottuvaan keskustaan. Vakimaara kasvaa nopeasti voimakkaan uudisrakentamisen ja
muuttovoiton ansiosta. Vuoteen 2040 mennessa Jarvenpaan vakiluvun ennustetaan kasvavan yli
50 000 asukkaaseen.

Asukkaiden ikdjakauma 2023 (Tilastokeskus):

Jarvenpaa koko maa
0-14-vuotta 16 % 15 %
15-64-vuotta | 64 % 62 %
yli 64-vuotta 20% 23 %

Asukkaiden tyollisyys- ja koulutusjakauma 2022 (Tilastokeskus):

Jarvenpaa koko maa

Tyollisyysaste (tyovoimasta) | 91 % 73 %
Kotikunnassa tydssakayvat 34 % 64 %
Tybéttdmien osuus 9% 10%

tyovoimasta 2022

Toisen asteen tutkinnon 39% 40 %
suorittaneiden osuus 15-
vuotta tayttaneista 2022

Korkea-asteen tutkinnon 36 % 33%
suorittaneiden osuus 15-
vuotta tayttaneista 2022




Tilastokeskuksen mukaan vuonna 2022 jarvenpaaldisista 92 % puhui didinkielendan suomea.
Ruotsia didinkielendaan puhui 1 % vaestosta ja vieraskielisten osuus oli 7 %. Vieraista kielista
puhuttiin eniten viroa (653), venajaa (572), arabiaa (215), englantia (164) ja vietnamia (143).

Jarvenpaassa toimii useita oppilaitoksia. Kaupungin jarjestamaa perusopetusta tarjotaan
seitsemdssa alakoulussa, yhdessa ylakoulussa seka kolmessa yhtendiskoulussa. Lisdksi kaupungin
opetus- ja koulutuspalveluihin kuuluvat lukio ja Jarvenpaan Opisto, joka tarjoaa vapaan
sivistystyon opintoja etupaassa aikuisille. Ammatillista koulutusta kaupungissa jarjestavat Keuda,
STEP-koulutus (entinen Seurakuntaopisto) ja Spesia, jotka tarjoavat monen eri alan opintoja.

Jarvenpaan kaupunginkirjasto

Kirjasto kuuluu kaupungin hyvinvoinnin palvelualueeseen ja sen sisalla liikuntaan ja kulttuuriin.
Henkilotyovuosia vuonna 2023 oli 25,6. Lisdksi kirjastossa tyoskentelee vaihtelevasti ammattiin
opiskelevia harjoittelijoita, tyokokeilijoita ja siviilipalvelushenkil6ita.

Kirjastopalvelut huolehtivat Jarvenpaan perusopetuksen koulukirjastojen kokoelmista ja toiminnan
koordinoinnista seka lukion kirjastosta.

Vuonna 2023 Jarvenpaan kirjastossa oli kavijoita 288 765 ja verkkokirjastoa kaytettiin 266 609
kertaa. Kuvaajasta 1 ndkyy, ettd kokonaislainaus on hieman yli tai melko tasoissa Etela-Suomen
kaupunkimaisten kuntien keskiarvon kanssa. Poikkeuksena vuosi 2021, jolloin jdatiin selvasti
keskiarvon alapuolelle. Koronarajoitusten vuoksi Jarvenpadssa oli tuolloin osan vuotta pelkka
omatoimi kaytossa eivatka asiakkaat padsseet lainaussaleihin. Kirjaston sisalla lasten aineiston
lainaus on ollut useita vuosia kasvussa ja aikuisten aineiston laskussa.
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Kuvaaja 1.



Kuvaajasta 2 nakyy, etta Jarvenpaan kirjaston aineistomaararahat ovat jaanet joka vuosi Etela-
Suomen kaupunkimaisten kuntien keskiarvon alapuolelle. Erityisen suuri pudotus oli vuonna 2023,
kun aineistomddrdrahaa leikattiin 7 prosenttia.

Kirjastoaineistomaararaha (€) / Asukas
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Kuvaaja 2.

Kuvaajasta 3 kay ilmi, etta hankinnoissa nakyy sama kehitys kuin aineistomaararahoissa.
Asukaskohtaiset hankinnat jaavat selvasti alle Etela-Suomen kaupunkimaisten kuntien keskiarvon.
Keskimaaradista pienempien hankintojen takia Jarvenpaan kirjasto on varausjonojen suhteen
epatasapainossa Kirkes-kirjastojen sisalla. Kaikista muista Kirkes-kirjastoista kuljetetaan vuosittain
enemman varattua aineistoa Jarvenpdahan kuin Jarvenpaasta muihin kirjastoihin.

Hankinta (kpl) /1000 asukasta
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Kuvaaja 3.

Kirjaston padaineistotoimittajat ovat Storia Logistiikka ja Suomen kirjastopalvelu Oy, joista
hankitaan valtaosa kirjoista ja nuoteista. Kilpailutus aineistotoimittajien valilla tehdaan



hankintaportaalin kautta. Molempien toimittajien kanssa on tehty puitesopimus Sarastian
valityksella. Huomattava osa videotallenteista tilataan pienemmiltad av-toimittajilta ja lauta- seka
konsolipelit verkkokaupoista. Naiden toimittajien kanssa ei ole erillisia hankintasopimuksia, vaan
aineisto tilataan edullisimmaksi katsotusta paikasta. Jarvenpaan kirjasto on mukana
Kansalliskirjaston hallinnoimassa Kuntien yhteisessa e-kirjastossa seka FinELib-yhteenliittymassa,
jonka kautta on hankittu Kirkes-kirjastojen elokuvapalvelu Cineast.

3 Yhteisty0 ja asiakkaiden osallisuus

3.1 Yhteistyé muiden kirjastojen kanssa

Jarvenpaan kaupunginkirjasto on osa Kirkes-kirjastokimppaa, johon kuuluvat Jarvenpaan lisdksi
Keravan kaupunginkirjasto sekd Mantsalan ja Tuusulan kunnankirjastot. Kirjastoilla on yhteinen
avoimen ldhdekoodin Koha-kirjastojarjestelmd, jonka myota kirjastot ovat osa Koha-Suomea.
Yhteinen kirjastojarjestelma mahdollistaa yhteisen asiakasrekisterin, aineistotietokannan ja
kirjastokortin, joten asiakkaat voivat asioida vapaasti eri Kirkes-kirjastoissa. Kirjastoilla on myds
vhteinen Finna-verkkokirjasto ja yhteiset kdyttosaannot. Kirkes-kirjastojen valilla kulkee joka
arkipaiva kuriiripalvelu, joka toimittaa varattua ja palautettua aineistoa. Kirjastojen e-palvelut ovat
etupadssa kansallisia tai kimpan yhteisi, ja niitd kehitetdan ja yllapidetadn yhdessa.

Kirkes-kirjastoilla on yhteinen, maksuton varausjono. Varausjonoja seurataan kaikissa kirjastoissa
ja suosituimpia aineistoja taydennyshankitaan ripeasti. E-aineistoissa Kirkes-kirjastot tekevat
tiivista yhteistyota, mutta fyysisten aineistojen osalta Kirkes-kirjastoilla ei ole talld hetkelld yhteisia
hankintalinjauksia tai voimassa olevia vastuuluokkia. Tavoitteena kuitenkin on, etta |ahivuosina
yhteisty0 tiivistyy.

Kirjaston asiakkailla on mahdollisuus maksullisiin Ratamo- ja kaukolainoihin, jos aineistoa ei [6ydy
Kirkes-kirjastojen kokoelmista. Kaukolainoja pyydetdan ensisijaisesti Varastokirjastosta, koska
sielta varaaminen on kirjastolle ilmaista. Varastokirjastosta [6ytyy seka aikuisten etta lasten ja
nuorten aineistoja. Varastokirjaston kokoelmiin kartutetaan painettuja aineistoja ja
musiikkidanitteita. Jos Varastokirjastosta ei [6ydy aineistoa, se voidaan varata mista tahansa
suomalaisesta kirjastosta.

Vieraskielisille asiakkaille markkinoidaan Monikielisen kirjaston ja Venajankielisen kirjaston
tarjontaa. Asiakkaita ohjataan paasaantoisesti kayttamaan naita kirjastoja itsendisesti, mutta
tarvittaessa Monikielisesta kirjastosta voidaan tilata siirtokokoelmia kirjastoon asiakkaiden
suoraan lainattaviksi.

3.2 Asiakkaiden osallisuus ja lahjoitusten vastaanottaminen



Asiakkailla on mahdollisuus vaikuttaa kirjaston kokoelmiin. Asiakkaita rohkaistaan antamaan
palautetta kokoelman painopisteista ja jattamaan hankintatoiveita yksittaisista teoksista.
Palautetta voi antaa suoraan henkilokunnalle tai palautelomakkeelle kirjastossa. Internetissa
palautetta voi jattaa kirjaston kotisivuilla, verkkokirjastossa ja somessa. Hankintatoiveita varten on
lisdksi paperi- ja verkkolomake. Palautteet otetaan huomioon kokoelmanhoidossa ja kaikki
hankintatoiveet kasitelldan. Hankintatoiveet toteutetaan, jos toive sopii kokoelmien profiiliin ja
teos on aineistovalittajilta saatavilla.

Asiakkaita osallistetaan kokoelmien kehittamiseen vapaan palautteen lisdksi erilaisten kyselyiden
avulla. Vuosittain kirjasto jarjestaa lehtikyselyn, jossa kysytdan asiakkaiden mielipiteita
lehtikokoelmasta yleensa ja yksittdisia hankintatoiveita. Muita kokoelmanosia koskevia kyselyita
toteutetaan tarpeen mukaan.

Asiakkaat voivat lahjoittaa kirjastolle kirjoja. Lahjoituksia otetaan vastaan harkiten; yksittaisina,
hyvakuntoisina kappaleina. Padsaantoisesti otetaan vastaan vain alle viisi vuotta vanhaa aineistoa.
Lahjoituksina ei oteta tietosanakirjoja tai kaunokirjallisuuden lyhennelmia (esim. Kirjavalio-sarja).
Muita aineistolajeja, kuten DVD- ja blu-ray-levyja, CD-levyja, peleja tai lehtia, ei oteta lahjoituksina
vastaan, koska niiden kuntoa ja toimivuutta ei voida taata eika kaikissa ole lainausoikeuksia.
Lahjoitukset kasitelldan kirjastossa harkinnan mukaan ja tarvittaessa ne laitetaan kirjaston
kierratyshyllyyn tai lajitellaan kierratykseen.

Asiakkailla on mahdollisuus jattaa kirjoja ja lehtia kirjaston kierratyshyllyyn, josta kuka tahansa voi
niitd maksutta ottaa. Kierratyshyllyyn voi tuoda kerralla enintdan kymmenen kappaletta
hyvakuntoisia kirjoja.

3.3 Kokoelman saavutettavuus

Kirjaston kokoelmia voi kayttaa kuka tahansa. Kirkes-kirjastokortilla voi lainata ja uusia aineistoja
maariteltyjen kaytantdjen mukaan seka hyddyntaa e-aineistoja. Kaikki saavat kirjastokortin
henkilollisyytensa todistamalla, mutta alle 15-vuotiaat tarvitsevat takaajan. llman suomalaista
henkilétunnusta kirjastokortin saa maaraaikaisena vuodeksi kerrallaan. lIman kirjastokorttia
kokoelmia voi kadyttaa ja niihin voi tutustua paikan paalla kirjastossa.

Valtaosa kirjaston kokoelmista on lainattavissa, mutta pieni osa aineistosta on saatavilla vain
rajoitetusti. Kirjastolla on pieni kasikirjasto ja Jarvenpaa-kokoelma, joita asiakkaat voivat
hyodyntaa kirjaston tiloissa. Jarvenpaa-kokoelmasta lainataan kirjoja poikkeustapauksissa, esim.
tutkimuskayttoon. Kirjaston konsolipeleja ja elokuvia koskevat kansalliset ikarajat eika niita lainata,
jos asiakas ei ole tarpeeksi vanha.

Kirjaston tilat ovat paaosin esteettomia ja liikuntarajoitteiset asiakkaat voivat hyodyntaa kirjaston
kaikkia kokoelmia. Kirjaston fyysiset kokoelmat ovat etupadssa kaytettavissa kirjaston itsepalvelu-
ja palveluaikoina. Omatoimiaikana asiakkaiden kaytdssa ovat aikuisten lehdet, pikalainat, pieni
pokkari- ja lastenkirjakokoelma seka muiden asiakkaiden palauttamat lainat.



Kirjaston e-aineistoja asiakkaat voivat kayttaa missa ja milloin tahansa omilta laitteiltaan.
Etakaytettdvina e-aineistoina tarjotaan kirjoja, aanikirjoja, aikakauslehtia, elokuvia, musiikkia seka
soitto- ja laulukursseja. Verkkokirjasto mahdollistaa kokoelmiin tutustumisen, varaamisen ja
omien lainojen uusimisen mihin vuorokaudenaikaan tahansa.

4 Kokoelmien tarkoitus ja kohderyhmat

- lukemisen ja monilukutaidon edistaminen
- tiedon saannin tukeminen ja demokratian edistaminen
- ilon ja elamysten tuottaminen

Kirjaston aineistot ovat asiakasta, eivat kokoelmaa varten. Kokoelma on valine, jonka avulla
kirjasto toteuttaa lakisdateistad palvelutehtavaansa ja takaa ihmisten tasa-arvoisen paasyn tiedon
ja kulttuurin lahteille. Kokoelmien tarkoituksena on tuottaa asiakkaille iloa ja elamyksi3, tarjota
tietoa ja edistda lukemista ja monilukutaitoa. Kokoelmien tulee olla sekd mielenkiintoisia ja
houkuttelevia etta laadukkaita ja monipuolisia. Aineistot on myds kohdennettava eri
kayttajaryhmien tarpeiden mukaisesti.

Kirjaston asiakas on:
o Kirkes-kirjastokortin haltija. Kaikki ovat oikeutettuja kirjastokorttiin
asuinpaikkakunnasta riippumatta.
-yksityiset henkiloasiakkaat
-yhteisdasiakkaat (oppilaitokset, padivakodit jne.)
o llman kirjastokorttia kirjastossa asioivat, esim. lehtisalin ja tietokoneiden kayttajat tai
tapahtumiin osallistuvat.

Kirjaston kohderyhmia ovat:
o eri-ikdiset asiakkaat (lapset, nuoret, nuoret aikuiset, tyoikdiset, elakeldiset)
o eri kdyttotarpeiden takia kirjastoon tulevat asiakkaat (viihtyminen, elamykset, tiedon
saanti, harrastaminen, oppiminen)
tilojen ja palvelujen kayttajat, jotka eivat hyodynna aineistoja
kaupungin eri toimijat, yhdistykset ja muut sidosryhmat, kolmas sektori
e-aineistojen kayttajat
Celia-asiakkaat (Celia on saavutettavan kirjallisuuden keskus)
maahanmuuttajat ja vieraskieliset asiakkaat
toiset kirjastot, joille kaukolainataan Jarvenpaan aineistoa

O O O O O O

5 Kokoelmien arviointi ja kehittdminen



Kokoelmien luominen ja yllapito vaativat jatkuvaa arviointia ja kehittamista asiakkaiden tarpeiden
pohjalta. Arviointia ja kehittamista tehdaan henkilékunnan asiantuntemuksen ja tilastotiedon
avulla.

Tilastotiedon tarkein lahde on Koha-kirjastojarjestelma, josta saadaan esim. lainalukuja ja
nidemaaria. Ndistad voidaan johtaa monenlaisia kokoelmien tunnuslukuja, kuten kiertolukuja ja
nollalainaprosentteja. Oleellinen osa kokoelmien arviointia on paivittdinen tyo, kuten hyllytys,
palautusten kasittely ja asiakaspalvelu. Osa arviointia on myos asiakkailta saatava palaute, kuten
hankintatoiveet ja kyselyiden vastaukset.

Kokoelman arvioinnin keinoja:

1. Hankintaa tekevat seuraavat viikoittain Kirkes-kirjastojen varatuimpien teosten listaa ja
tekevat tarvittaessa taydennyshankintoja.

2. Henkilokunta ehdottaa aktiivisesti taydennyshankintoja etenkin poistojen yhteydessa.

3. Hankintaa tekevat seuraavat saanndllisesti kokoelmatydkalujen avulla kokoelman
keskeisimpia tunnuslukuja, kuten kiertolukua ja lainamaaria.

4. Poistoja ja varastointia tekevat kayvat vuosittain lapi yhden tai useamman kokoelman osan
ja seuraavat saannollisesti kokoelmatyokalujen avulla kokoelman keskeisimpia
tunnuslukuja, kuten kiertolukua, lainamaaria ja nollalainoja.

5. Lehtikysely jarjestetdan vuosittain.

6. 1-2 vuoden vilein jarjestetaan vahintaan yhta kokoelman osaa koskeva vapaamuotoinen
aineistokysely.

Tarkeda on, ettad kokoelmien arvioinnin tulokset siirretaan saman tien kdytantdon muun muassa
taydennyshankintoina seka varastointeina ja poistoina, jotta kokoelmanhallinnan yleiset tavoitteet
tayttyvat. Kokoelmia voidaan myos kehittda kokeiluilla, joissa testataan esim. aineistokellutusta tai
kimppa-yhteistyon syventamista.

- TAVOITE: Sijoitutaan Etela-Suomen kaupunkimaisissa kirjastoissa parhaan neljanneksen
joukkoon lainaluvun perusteella.

- TAVOITE: Jokaista Jarvenpaan nidetta kohti on enintdaan 7 varausta, joissa on
noutopaikkana Jarvenpaa.

6 Aineiston valinta ja hankinta

6.1 Hankinnan yleisperiaatteet ja tavoitteet

- Kokoelmat muodostetaan asiakkaiden tarpeet huomioiden.

- Etsitadn tasapainoa monipuolisuuden ja kysynnan vilille. Laajalla nimekemaaralla tarjotaan
ihmisille mahdollisuus 16ytaa ja yllattya. Kysytyimpien teosten runsailla nidemaarilla ja
pikalainoilla hallitaan varausjonoja ja vastataan asiakkaiden toiveisiin. Lyhytaikaiseenkin
kysyntaan pyritaan vastaamaan, ylimaaraiset niteet poistetaan rohkeasti kysynnan
laannuttua.
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- Aineistovalinnalla ei rajoiteta eika sensuroida kokoelmien sisaltoja. Kunnioitetaan sanan- ja
mielipiteenvapautta seka tuodaan kokoelmissa esille erilaisia arvoja ja mielipiteita.

- Ei hankita lainvastaista materiaalia.

- Hankinnassa luotetaan aineistovalittdjien toimittamiin sisaltékuvailuihin ja isojen
kustantamoiden kustannusohjelmien laadukkuuteen. Myds luotettavien tahojen
aineistoarvostelut, myonnetyt kirjallisuuspalkinnot seka suuren yleison mielipiteet toimivat
hankintaperusteina. Kirjastolla ei ole resursseja tutustua yksittaisten teosten koko
sisaltoon.

- Omakustanteita hankitaan harkiten.

- Hankinnat keskitetaan kirjaston sopimusaineistotoimittajille (Kirjavalitys, Kirjastopalvelu)
sekd av-pientoimittajille ja pelien verkkokauppoihin. Muita hankintakanavia kdytetaan
hyvin harkiten yksittdisten teosten hankkimiseen.

Aineiston valinta perustuu eri nakokulmiin: Millainen kysynta aineistolla on? Kuinka paljon samaan
aiheeseen liittyvia tai saman tyyppisia teoksia kokoelmista jo |6ytyy? Kuinka kallis tai laadukas teos
on? Kuinka hyvin teos soveltuu kirjastokayttoon?

Aineistoa hankintaan eri ika- ja kohderyhmille kaytettdavat maararahat huomioiden. Erityisesti
huomiota kiinnitetdan lasten- ja nuorten aineiston saatavuuteen. Kirjojen lisdksi hankitaan muun
muassa videotallenteita, musiikkiddnitteita, nuotteja, konsoli- ja lautapeleja, musiikki-
instrumentteja sekd sanoma- ja aikakauslehtia. Fyysisten aineistojen rinnalla panostetaan e-
aineistoihin. Etenkin sanoma- ja aikakauslehdissa e-lehtipalvelut korvaavat tai tdydentavat
painettuja lehtid, silld lehtivuosikerrat ovat kalliita ja yha suurempi osa lehdista julkaistaan vain
digitaalisina. Lisdksi pdivapostin mukana kulkevat sanomalehdet tulevat kirjastoon useamman
paivan viiveella. Kirjasto tarjoaa myos lainattavia elamyksia, kuten liikuntarannekkeita ja
kausikortteja. Lainattavat eldmykset tarjotaan yhteistyossa liikuntapalveluiden, Jarvenpaan
yrittdjien ja paikallisten urheiluseurojen kanssa. Yhteistydssa liikuntapalveluiden kanssa hankitaan
myos lilkuntavalineita asiakkaille kokeiltaviksi. Uusiin lainattaviin aineistolajeihin ja palveluihin
suhtaudutaan avoimesti ja kaupunkistrategian linjausten mukaisesti.

Vieras- ja ruotsinkielisten aineistojen osalta kokoelma pidetdaan melko suppeana ja painotetaan
englannin- ja ruotsinkielisia teoksia. Muita vieraita kielia hankitaan harkiten puhujamaarien ja
asukkaiden tarpeiden mukaan. Asiakkaille tarjotaan aktiivisesti Monikielisen kirjaston ja
Vendjankielisen kirjaston palveluita. Suomi vieraana kielena -oppimateriaaleihin panostetaan.

Omatoimikirjastossa, joka toimii osittain ilman henkilékuntaa, on pieni kokoelma suosituimpia

lasten ja aikuisten kirjoja. Kokoelmaa kartutetaan kysynnan mukaan pyrkien siihen, etta hyllyissa
on koko ajan riittavasti lainattavaa. Aikuisille hankitaan pokkareita.
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6.2 Aikuisille kohdennettu aineisto

- Suuremmilta kustantajilta hankitaan vahintaan yksi kappale jokaista suomenkielista
uutuuskirjaa.

- Omakustanteita hankitaan harkiten.

- Taydennyshankintaa tehddan tarpeen mukaan. Ajantasaistetaan kokoelmaa ja korvataan
vanhentunutta tietoa.

- Toisen asteen ja korkeakoulujen kayttamia oppi- ja tenttikirjoja hankitaan harkiten,
suositaan yleishyodyllisia teoksia, jotka kiinnostavat laajempaa yleis6a. Ohjataan asiakkaita
oppilaitosten kirjastoihin.

- Jarvenpaan Opiston kayttamia kielten oppikirjoja hankitaan kattavasti, 1-2 kpl / nimeke.

- Tieteellisten julkaisujen hankintaa valtetaan. Hankintapyyntdtapauksissa asiakkaille
ehdotetaan kaukolainaa tai heidat ohjataan fyysisiin tai sahkoisiin korkeakoulukirjastoihin
tai Finna.fi-palveluun. Vaitoskirjoja hankitaan poikkeustapauksissa, jos aiheen arvioidaan
kiinnostavan yleisen kirjaston asiakkaita ja tutkimus on suomenkielinen.

- Peruskokoelmassa suositaan kovakantisia painoksia. Pokkareita hankitaan, jos kovakantista
painosta ei ole saatavissa.

Musiikkiaineistojen luonne poikkeaa kirjaston muista aineistoista ja musiikkiaineistojen
hankinnassa huomioidaan joitakin erityispiirteitd. Tavoitteena on kehittaa uusia musiikkikirjaston
toiminta- ja palvelumuotoja samalla, kun perinteisia kokoelmia ja palveluita uudistetaan.
Musiikkihuone Tahtilaa ja lainattavien musiikki-instrumenttien kokoelmaa kehitetdaan osana naita
uusia toimintamuotoja.

Musiikkiaineistoja hankitaan monipuolisesti, mutta danitekokoelman maaraa tullaan tulevina
vuosina pienentamaan vastaamaan e-aineistojen ja suoratoistopalveluiden myota vahentynytta
kysyntaa. Musiikin kuuntelu ei ole vahentynyt, mutta kirjastoilla ei ole tarjota suosituimman
aineiston suoratoistopalvelua ja CD-levy formaattina alkaa olla vanhentunut. Kokoelmassa
pidetdan padosin edustettuna eri musiikinlajit, soittimet ja maat. Paikallisuutta painotetaan
sisallyttamalla Jean Sibeliuksen kaikista savellyksista vahintaan yksi versio kirjaston kokoelmiin
seka nuottina etta danitteena. Fyysisten tallenteiden eli cd-levyjen, Ip-levyjen ja dvd-levyjen
hankintaa jatketaan peilaten niitad suoratoistopalveluiden kehitykseen. Nimekkeiden maarassa
painotetaan aineistoja, jotka kiertavat hyvin lainassa. Esimerkinomaisesti hankitaan myos
vahemman kysyttya aineistoa, joka kuitenkin poistetaan poistoperiaatteiden mukaisesti, mikali
aineisto ei saavuta lainasuosiota. Hankinnassa riittaa yleensa yksi oman kirjaston nide per nimeke.

Kirjastolla on pieni kasikirjasto, jonka teoksia ei lainata. Kasikirjastoon ei hankita uutta aineistoa.
Kotiseutukokoelmaan tallennetaan Jarvenpaa-aiheista ja jarvenpaaldisten tuottamaa aineistoa.

Jarvenpaa-kokoelmaa kerrytetdan jatkuvasti ja sen rooli on muusta kokoelmasta poiketen
sailyttava. Takautuvaa hankintaa ei kuitenkaan tehda eika aineistoja erityisesti etsita poikkeavista
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hankintakanavista. Omakustanteita otetaan harkiten. Jarvenpaa-kokoelmaan kartutetaan kaikkia

aineistolajeja.

Jarvenpda-kokoelmaa kartutetaan seuraavien kriteerien mukaan:
- teoksen aiheena Jarvenpaa

- teoksen tapahtumapaikkana Jarvenpaa

- tekija tunnistettavasti ja leimallisesti jarvenpaaldinen

Selkokirjoja hankitaan valtaosa tarjonnasta. Asiakkaille markkinoidaan Saavutettavuuskirjasto
Celiaa ja heille tehddan kirjastossa Celia-tunnuksia.

6.2.1 Aikuisten kirjat ja danikirjat

VALINTAPERUSTEET

YLEINEN
KAUNOKIRJALLISUUS

Painotetaan laatua, monipuolisuutta ja monidanisyytta. Etenkin klassikoita
ja kotimaisia teoksia hankitaan mahdollisimman kattavasti, harkiten myos
omakustanteita. Suurten kustantajien suomenkielinen tarjonta otetaan
kokonaan.

GENREKIRJALLISUUS

Genrekirjojen kysynta on suurta. Hankinnalla vastataan kysyntdan ja
hankitaan tarvittaessa useita kappaleita samaa teosta. Sarjat pyritaan
pitdmaan yhtendising, eli uutuushankintaa jatketaan ja tarvittaessa
taydennetdan. Harlequin-kirjoja (kioskikirjoja) otetaan
omatoimikokoelmaan. Poikkeustapauksessa hankitaan tdydennyskappaleita
klassikoista muualta kuin aineistotoimittajilta, esim. antikvariaateista.

RUNOT, NAYTELMAT,

Suurimpien kustantajien kaikki suomenkielinen tarjonta hankitaan. Pyritdan

KANSANRUNOUS pitdmaan kokoelma monipuolisena taydentamalla sita esimerkiksi
suosituslistojen ja ostotukikirjojen avulla.
SARJAKUVAT Painotetaan suosituimpia teoksia. Suurimpien kustantajien kaikki

suomenkielinen tarjonta hankitaan. Hankitaan kattavasti tarkeimmilta
sarjakuvakustantajilta. Pyritdaan pitamaan kokoelma monipuolisena
taydentamalla sita esimerkiksi suosituslistojen ja ostotukikirjojen avulla.
Manga-sarjoja hankitaan harkiten ja sarjat pidetdaan kokonaisina. Ikarajat
harkitaan tapauskohtaisesti, mutta padsaantdisesti otetaan yli 13-vuotiaille
suunnattua.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKAT 0-2

Painotetaan viestintaa, kirjastoalaa seka psykologiaa ja elamantaito-
oppaita. Uskonnosta pyritaan hankkimaan mahdollisimman tasaisesti eri
uskontokuntia edustavaa kirjallisuutta ja eri julkaisijoiden teoksia.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 3

Kiinnitetdan erityistda huomiota kysyntaan vastaamiseen. Painotetaan
kasvatus- ja opetusalan teoksia. Hankitaan aineistoja etenkin opiskelu- ja
ammattitarpeisiin ja tuetaan elinikdista oppimista. Lakikirjoissa painotetaan
yleisempia lakeja, kuten perintdoikeutta. Lakikirjat pidetdaan ajan tasalla
hankkimalla aina uusimmat painokset.

13




TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 4

Kiinnitetdaan erityistda huomiota kysyntaan vastaamiseen. Matkaoppaat ja
kartat pyritadn pitdmaan ajantasaisina, tarvittaessa otetaan
englanninkielisid oppaita, jos suomenkielisia ei ole saatavilla. Kartoista
hankitaan kotimaisten retkeilyalueiden kartat.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 5

Luonnontieteissa painotetaan yleistajuisia teoksia ja eri asteiden
kysytyimpia oppikirjoja. Ladketieteen ja terveydenhoidon kirjoissa
kiinnitetaan erityistd huomiota kysyntdaan vastaamiseen ja ajantasaisuuteen.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 6

Tietotekniikassa ja liiketaloudessa kiinnitetaan huomiota aineiston
ajantasaisuuteen. Kasityokirjoissa, keittokirjoissa ja maa- ja metsatalousalan
teoksissa kiinnitetdan erityista huomiota kysyntdaan vastaamiseen, mutta
pyritddan myos laajuuteen ja monipuolisuuteen, jotta mikdan ala ei jaa taysin
huomiotta.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 7 (ei 78)

Pyritdaan hankkimaan tasaisesti kaikkiin alaluokkiin laadukasta ja
monipuolista kirjallisuutta. Huomioidaan, etta taidekirjoissa aineisto
sailyttdaa muita paremmin arvonsa ja kirjat ovat kalliita. Vain
poikkeustapauksissa otetaan enemman kuin yksi nide. Urheilu- ja
liilkuntakirjoissa kiinnitetdan huomiota kysyntaan vastaamiseen.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 8

Kielikirjoissa kiinnitetdan huomiota kysyntdan vastaamiseen, painotetaan
etenkin aikuisopiskeluun tarkoitettuja materiaaleja ja suomi vieraana -
kielena oppikirjoja. Kirjallisuus- ja kielitieteessa hankitaan tasaisesti kaikkiin
alaluokkiin laadukasta ja monipuolista kirjallisuutta.

TIETOKIRJALLISUUS

Hankitaan tasaisesti eri alaluokkiin laadukasta ja monipuolista kirjallisuutta

LUOKKA 9 tarjonnan mukaan. Elamakerroissa ja Suomen historiassa kiinnitetdan
huomiota kysyntdan vastaamiseen.
AANIKIRJAT Fyysisia daanikirjoja julkaistaan hyvin vdhan. Valtaosa danikirjoista tarjotaan

kuntien yhteisen e-kirjaston kautta.

SELKOKIRJAT

Hankitaan valtaosa suomenkielisesta tarjonnasta.

6.2.2 Aikuisten elokuvat ja muut videot

VALINTAPERUSTEET

ELOKUVAT

Hankitaan tarjonnan mukaan ja keskitytaan suosituimpaan aineistoon.
Huomioidaan laatu. Taydennyshankitaan etenkin sarjoja.
Lainausoikeudellisia elokuvia ei ole laajasti saatavilla.

DOKUMENTTIELOKUVAT
JA ASIAOHIJELMAT

Hankitaan pienia maaria kysynnan ja tarjonnan mukaan. Vain suosituinta
aineistoa.
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6.2.3 Aikuisten musiikki

VALINTAPERUSTEET

CD-AANILEVYT Pyritdan pitamaan kokoelmassa vahintaankin yksittaisia esimerkkeja useista
musiikinlajeista, soittimista ja maista. Keskeisimmista taidemusiikin
teoksista pyritadn pitdmaan vahintaan yksi levytys.

LP-AANILEVYT Hankitaan kysynnan ja tarjonnan mukaan yksittaisia kappaleita suosituinta
aineistoa.

NUOTIT Nimekkeiden maardssa painotetaan nuotteja, jotka ovat suoraan

kaytettadvissa soittamiseen ja laulamiseen. Nuottikokoelman painopiste on
suosituimmissa aineistotyypeissa: soitonoppaat yleisimmille soittimille,
pop-, rock- ja viihdemusiikki. Useampia niteitd samasta nimekkeesta
hankitaan Idhinna kotimaisia F-kustannuksen nuottikirjoja seka
suosituimpien soittimien suomenkielisid soitonoppaita.

MUSIIKKIKIRJAT

Suosituinta kotimaista musiikkikirjallisuutta, etenkin musiikkielamakertoja,
hankitaan kattavasti. Useampia niteitd samasta nimekkeestd hankitaan
Iahinna populaarimusiikin elamakertoja sekd muita suosittujen aiheiden
tietokirjoja.

MUSIIKKIVIDEOT (DVD
JA BLURAY)

Hankitaan kysynnan ja tarjonnan mukaan yksittdisia kappaleita suosituinta
aineistoa.

6.2.4 Aikuisten pelit

VALINTAPERUSTEET

KONSOLIPELIT

Hankitaan kysynnan mukaan suosituimpia peleja. Kysytyimpia otetaan
useampia kappaleita. Hankitaan peleja kaikille suosituimmille
pelikonsoleille. Taydennyshankitaan aktiivisesti kysynnan mukaan.
Padasiassa ei hankita samoja peleja aikuisten ja lasten osastolle.

LAUTAPELIT

Hankitaan pdaaosin suomenkielisia lautapeleja. Englanninkielisia hankitaan
harkinnan mukaan, mikali niihin kohdistuu kysyntaa eika peleja ole
kdaannetty suomeksi. Suosituimpia peleja hankitaan useampia kappaleita.
Hankitaan vain kirjastokaytto6n sopivia lautapeleja.
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6.2.5 Aikuisten lehdet

VALINTAPERUSTEET

AIKAKAUSLEHDET Painotetaan yleisaikakauslehtid ja harrastelehtid. Hankitaan tasapuolisesti
eri kohderyhmille. Tieteellisia lehtida hankitaan vain suosituimmilta aloilta,
yleistajuisia. Uudistetaan kokoelmaa lehtikyselyiden ja asiakkaiden
toiveiden mukaan kapeneva ja kallistuva tarjonta huomioiden.

SANOMALEHDET Hankitaan Etela-Suomeen painottuva valikoima merkittavimpia
maakuntalehtia. Hankitaan vain suomenkielisia, lukuun ottamatta
Hufvudstadsbladetia. ePress-sanomalehtipalvelu korvaa osittain painettuja
lehtia.

6.3 Lapsille ja nuorille kohdennettu aineisto

- Suuremmilta kustantajilta hankitaan vahintdan yksi kappale jokaista suomenkielista
uutuuskirjaa.

- Omakustanteita hankitaan harkiten.

- Uutuushankinnan lisaksi painotetaan tdydennyshankintaa, silla kysynta on hyvin suurta
suosituimpien nimekkeiden kohdalla. Aineistot myos kuluvat nopeasti.

- Lasten- ja nuortenkokoelmiin hankitaan vain ndille ikaryhmille tarkoitettuja aineistoja.
Vanhemmiille tai kasvattajille suunnatut tietokirjat seka lastenkirjallisuuden tutkimus
sijoitetaan aikuisten osastolle.

- Puuha- ja tarrakirjoja ei hankita. Adnitehostekirjoja hankitaan, mutta niiden kohdalla
hyvaksytaan, ettd aanet lakkaavat toimimasta. Erikoistehostekirjoja (esimerkiksi pyorat
alla) seka hyvin suurikokokoisia kirjoja hankitaan harkiten ja tavallista pienempia
nidemaaria.

Lasten- ja nuortenkokoelman tavoitteena on tukea ja edistaa lasten kielellista kehitysta, lukutaitoa
ja lukemisharrastusta seka kehittaa medialukutaitoa ja oppimistaitoja. Lasten- ja
nuortenkokoelmien tulee olla riittdvan monipuoliset, mutta my6s nidemaariltaan runsaat, jotta
kysyntaan pystytaan vastaamaan. Lukijakunta suosii sarjoja seka suosituimpia ja tunnetuimpia
teoksia. Sosiaalinen media ja suoratoistopalvelujen tarjonta vaikuttavat aineiston kysyntaan.
Lukuinnon takaamiseksi kaikille lukijoille pitaa I6ytya hyllysta mieluista luettavaa, mutta samalla
kokoelmien tulee kannustaa monipuoliseen lukemiseen ja totuttaa lukijoita monen tyyppiseen
kauno- ja tietokirjallisuuteen. Teosten kysynnasta kertovat ennen kaikkea laina- ja kiertoluvut,
lasten- ja nuortenaineistoja varataan vahan.

Jarvenpaan koulut ja paivakodit ovat huomattavia kirjaston kayttdjia, ja heidan tarpeensa pyritaan
huomioimaan hyvin. Kysyntaan vastataan lisaamalla suosituimpien teosten nidemaaria ja
hankkimalla valittuja teoksia lukukirjapaketeiksi, silla koulut haluavat esimerkiksi lainata samaa
nimekettd koko luokalle. Lisdksi koulukirjastoilla on omia kokoelmia (ks. luku 9).
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Lasten- ja nuorten aineistoissa painottuvat eri ikiryhmien tarpeet. Aineistoja on tarjolla eri ikaisille
erikseen sijoiteltuina, kuten vauvoille ja taaperoille tarkoitettuja ensikirjoja, kuvakirjoja, lukemaan
opetteleville tarkoitettuja helppolukuisia kirjoja seka kertomakirjallisuutta monen ikaisille lapsille

ja nuorille.

Lasten- ja nuorten kokoelmassa on huomioitu erityisryhmat hankkimalla selkokirjoja. Lisaksi
helppolukuiset kirjat, kuvakirjat ja danikirjat soveltuvat monille erityisryhmille. Vieraskielista
aineistoa on rajoitetusti painottuen englannin- ja ruotsinkielisiin teoksiin, asiakkaita ohjataan
Monikielisen kirjaston ja Venajankielisen kirjaston asiakkaiksi. Lasten- ja nuortenosasto on
tiloiltaan kokonaan esteeton.

TAVOITE. Hankitaan 1 uusi lasten tai nuorten nide / alle 15-vuotias / vuosi. Tavoite sisaltd3
kaikki fyysiset aineistolajit, paitsi lehdet.

6.3.1 Lasten kirjat ja danikirjat

VALINTAPERUSTEET

KUVAKIRJAT

Kiinnitetdan huomiota kysyntaan vastaamiseen. Otetaan suuria nidemaaria
ja tehdaan aktiivista tadydennyshankintaa. Hankitaan tasapuolisesti eri
kohderyhmille. Vieraskielisissa hankitaan huomattavia maaria ruotsin- ja
englanninkielisia kuvakirjoja, muita kielid hyvin harkiten. Kiinnitetdan
huomiota kuvituksen laatuun.

SADUT

Uusien satujen tarjonta on laadultaan vaihtelevaa, pienkustantajilta
hankitaan hyvin harkiten. Klassikkosaduista otetaan uusia painoksia.
Kiinnitetdaan huomiota kuvituksen laatuun.

HELPPOLUKUISET
KIRJAT

Hankitaan kaiken tasoisille lukijoille, alkaen tavutetuista kirjoista. Otetaan
suuria nidemaaria ja tehdaan aktiivista tdydennyshankintaa. Huomioidaan
koulujen tarpeet.

KAUNOKIRJALLISUUS

Hankitaan uusien kirjailijoiden teoksia aluksi pienia kappalemaaria,
taydennetdaan mydhemmin. Sarjat pyritaan pitamaan yhtenaising, eli
uutuushankintaa jatketaan ja tarvittaessa taydennetaan. Hankinnat
suunnataan lasten osastolla noin 7—12-vuotiaille, nuorten osastolla 13-17-
vuotiaille. Nuorille voidaan hankkia aikuisten klassikoita harkinnan mukaan
ja koulujen tarpeet huomioiden. Nuorille hankitaan huomattavasti
englanninkielista kirjallisuutta.

RUNOT Hankitaan aluksi pienia kappalemaaria ja tdydennyshankitaan myéhemmin
tarpeen mukaan. Painotetaan kotimaisia teoksia.
SARJAKUVAT Uutta lapsille suunnattua sarjakuvaa ilmestyy vahan, hankitaan

mahdollisuuksien mukaan kaikki. Otetaan kaikki suosituimmat teokset
(esim. Aku Ankan taskukirjat). Pyritddan pitamaan suosituimmat sarjat, myos
lakkautetut, kokonaisina tdydennyshankinnalla ja hankkimalla uusia
painoksia. Sarjat pidetaan kokonaisuuksina yhdelld osastolla, huomioidaan
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kuvitus ja sisdlto osastoa paatettdessa. Mangaa hankitaan vain
nuortenosastolle, ei oteta yli K12.

TIETOKIRJALLISUUS

Hankitaan vain lapsille ja nuorille suunnattua aineistoa. Harkinnan mukaan
otetaan aikuisten valintalistoilla olevia teoksia, jos niiden sisaltoa voi pitaa
my0s lapsille suunnattuna, esimerkiksi lemmikkikirjat. Tietokuvakirjoissa
korostetaan kysyntdan vastaamista ja suuria nidemaaria. Nuorille hankitaan
aikuisille kohdennettuja aineistoja, jos niissd on nuoria kiinnostavia
aihepiireja ja sisaltoja.

SELKOKIRJAT

Hankitaan kaikki suomenkielinen tarjonta.

6.3.2 Lasten elokuvat

VALINTAPERUSTEET

ELOKUVAT

Hankitaan kattavasti klassikoita. Suosituimmista elokuvista voidaan ottaa
useampia kappaleita. Lapsille hankitaan S tai K7 elokuvia. Nuorille
hankitaan harkiten K12 elokuvia, esim. nuortenkirjoista tehdyt elokuvat.
K16 ja K18 elokuvat hankitaan aikuisten osastolle. Pddsaantdisesti samaa
elokuvaa ei hankita kahdelle eri osastolle. Lainausoikeudellisten elokuvien
tarjonta on rajallinen.

6.3.3 Lasten musiikki

VALINTAPERUSTEET

CD-AANILEVYT Hankitaan selkeasti lapsille suunnattua musiikkia. Otetaan kaikki uusi,
merkittava suomenkielinen lasten musiikki. Vanhempaa musiikkia ja
kokoelmalevyja hankitaan harkiten. Vieraskielista musiikkia hankitaan hyvin
harkiten.

NUOTIT Hankitaan selkeasti lapsille suunnattuja nuotteja. Soitonoppaita ei hankita

lastenosastolle, lapsille suunnatut oppaat tilataan musiikkiosastolle.

MUSIIKKIKIRJAT

Hankitaan lapsille suunnattua, suomenkielista aineistoa. Valitaan harkiten.
Nuorille hankitaan harkiten myds aikuisten kirjoja, esim. pop- ja
rockelamakertoja.

6.3.4 Lasten pelit

VALINTAPERUSTEET

KONSOLIPELIT

Hankitaan uutuuksia seka suosituimpia peleja, jotka ovat lapsille ja nuorille
suunnattuja. Suosituimpia peleja otetaan useampia kappaleita. Otetaan
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eniten S ja K7 peleja, harkiten K12 peleja. Paaasiassa ei hankita samoja
peleja lasten ja aikuisten osastolle.

LAUTAPELIT

Hankintaan vain suomenkielisia lautapeleja, otetaan uutuuksia ja
klassikkopeleja.

Suosittuja peleja hankitaan 2—3 nidetta per peli. Hankintaan vain
kirjastokayttoon sopivia lautapeleja.

6.3.5 Lasten lehdet

VALINTAPERUSTEET

AIKAKAUSLEHDET

Hankitaan lapsille ja nuorille suunnattuja suomenkielisia lehtia. Harkiten
voidaan ottaa 1-2 vieraskielista vuosikertaa. Harrastelehtien kohdalla
harkitaan sijoitusosastoa. Samaa vuosikertaa ei hankita kahdelle eri
osastolle. Ei hankita tarra- ja lelulehtia.

7 Aineiston varastointi ja poistaminen

7.1 Varastoinnin ja poistamisen yleisperiaatteet ja tavoitteet

- Poistamista ja varastointia tehdadn sdannollisesti ja jarjestelmallisesti.

- Yli 5 vuotta vanha teos sailytetdan kokoelmassa, jos sita lainataan ja se on hyvakuntoinen.
Muussa tapauksessa teos sdilytetdan vain, jos silld on huomattavaa kulttuurista arvoa.

- Teoksella, joka on tuplanollanide eli nide, jota on lainattu nolla kertaa viimeisen kahden
vuoden aikana, tulee olla peruste pysya kokoelmassa. Teoksella pitdaa olla huomattavaa
paikallista, kulttuurista, tiedollista tai kokoelman monipuolisuuden kannalta merkittavaa

arvoa.

- Osasta avokokoelman hyllyja n. 1/5 pyritdan jattamaan vapaaksi, jotta kirjoja voidaan
asettaa esille kansi nakyvissa.
- Kotiseutuaineisto sailytetdaan pysyvasti.

Poistamisen ja varastoinnin tavoitteena on tarjota asiakkaille laadukas, houkutteleva, ajantasainen
ja tarpeenmukainen kokoelma. Aineistoille varataan riittavasti tilaa, jotta kirjoja saadaan nostettua
esille. Kirjaston teokset ovat asiakkaita, eivat kokoelmaa varten.

Houkuttelevan ja ajantasaisen kokoelman tunnistaa siita, ettd huomattava osa aineistosta kuuluu
ydinkokoelmaan eli nidetta on lainattu vahintaan viisi kertaa viimeisen vuoden aikana. Kirjaston
monipuoliseen ja laadukkaaseen kokoelmaan kuuluu kuitenkin myoés niin kutsuttu pitka hanta eli
teokset, joita lainataan harvemmin. Poistaminen on tasapainoilua ajantasaisuuden ja
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houkuttelevuuden sekda monipuolisuuden ja laadun valilla. Kirjaston tarjoaman tiedon kirjon tulee
olla laaja, mutta sen ei tarvitse porautua tieteellisesti syville.

Poistaminen ja varastointi perustuvat Kirjastolakiin, OKM:n linjauksiin, tilastotietoon ja tassa
kokoelmapolitiikassa lueteltuihin tavoitteisiin ja yleisperiaatteisiin. Viime kddessa poistaminen ja
varastointi ovat kuitenkin asiantuntemusta ja harkintaa vaativaa tyotd, jossa jokaista teosta
arvioidaan erikseen.

TAVOITE: Alle 5 vuotta vanhan aineiston osuus avokokoelmasta on 40 %, mutta hyvaksytaan
luokkakohtainen vaihtelu.

TAVOITE: Avokokoelman aineiston kiertoluku on vahintaan 5.5, mutta tdssa saa olla
luokkakohtaisia eroja.

TAVOITE: Avokokoelman niteista alle 10 % on tuplanolla-niteita eli niteitd, joita on lainattu nolla
kertaa viimeisen kahden vuoden aikana. Tdssa saa kuitenkin olla luokkakohtaisia eroja.

7.2Varastoinnin yleisperiaatteet

- Kirjoja, nuotteja ja musiikkiadnitteitd varastoidaan. Muita aineistolajeja ei varastoida.

- Harvoin tai satunnaisesti kdytetty teos varastoidaan, jos sille on peruste pysya
kokoelmassa.

- Varastoitavan aineiston tulee olla paikallisesti, kulttuurisesti, tiedollisesti tai kokoelman
monipuolisuuden kannalta merkittavaa.

- Kaunokirjallisuudessa painotetaan eri aikakausien luetuinta kotimaista kirjallisuutta ja
tunnettujen kirjailijoiden avainteoksia. Klassikoista varastoidaan seka kotimaisia etta
kaanndksia. Poikkeustapauksissa klassikot voivat olla huonokuntoisia, jos uusia painoksia ei
saa.

- Tietokirjallisuudessa painotetaan kotimaista aineistoa, jonka sisalto on ajatonta ja
ajantasaista. Vanhentunutta tietoa ei varastoida, ellei silla ole erittdin merkittdavaa
kulttuurista arvoa. Tietokirjallisuutta varastoidaan hyvin harkiten. Lasten- ja nuorten
tietokirjallisuutta ei varastoida.

- Eivarastoida tietokirjasarjoja.

- Aineistoa, joka kuuluu ydinkokoelmaan eli jota lainataan yli viisi kertaa vuodessa, ei
varastoida. Kysytyt teokset sdilytetdaan avokokoelmassa ja huonokuntoiset poistetaan.

- Huonokuntoisen aineiston varastointia valtetaan. Mahdollisuuksien mukaan hankitaan uusi
nide tilalle.

- Eivarastoida samasta teoksesta eri painoksia tai laitoksia. Varastoitavaksi valitaan tuorein
painos tai merkittavin laitos, esim. kuvitettu versio.

- Eivarastoida aineistoa, joka on Internetissa vapaasti saatavilla.

- Eivarastoida ruotsin- ja vieraskielista kaunokirjallisuutta.
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Kirjastolla ei ole aineistojensa suhteen sailyttamisvelvollisuutta, kotiseutuaineistoa lukuun
ottamatta. Suomessa aineistojen varastointia tekevat mm. Kansalliskirjasto ja Varastokirjasto (kts.
luku 2.1), joista aineistoa voidaan kaukolainata asiakkaille. Jarvenpaan kirjaston varasto on
suljettu, eli asiakkailla ei ole sinne paasya. Kirjaston arkkitehtuurin takia varastoa ei ole
mahdollista muuttaa avovarastoksi. Ndiden syiden takia kirjaston varaston kokoa pyritdan pitkalla
aikavalilla pienentdamaan ja varaston kartuttamista valtetaan.

7.3 Poistamisen yleisperiaatteet

- Teoksen vahdinen kysynta.

- Tarpeettomat tuplaniteet poistetaan teoksen kysynnan hiivuttua, vaikka teos olisi
suhteellisen uusi ja niteet hyvakuntoisia.

- Teoksen sisallon vanheneminen tai virheellinen tieto. Poikkeuksena kulttuurisesti erittdin
merkittavat teokset.

- Vanhentuneet painokset.

- Teoksen huono kunto. Loppuun kuluneet, kastuneet, tahriintuneet tai rikkoutuneet niteet
poistetaan. Kirjoja korjataan hyvin harkiten.

- Teoksen soveltumattomuus kirjastokayttoon. Esimerkiksi heikkolaatuiset sidokset,
taytettavat tehtavasivut tai vanhentuneet tallennemuodot.

- Teoksen katoaminen.

- Englannin- ja ruotsinkielisiin kaunokirjoihin sovelletaan yleisiad poistoperiaatteita.
Pienempien kieliryhmien kohdalla poistoja tehdaan tapauskohtaisesti harkiten.

Poistamisen keskeinen tavoite on pitda kokoelma houkuttelevana ja asiakasystavallisena. Poistot
ja hankinnat pidetaan tasapainossa kolmen vuoden tarkastelujaksossa. Suuremmista poistoista
sovitaan tapauskohtaisesti kokoelmaryhmassa.

Hyllyissa aineistolla tulee olla riittavasti tilaa, jotta kokoelma on houkutteleva. Riittavan valjasti
taytetyt hyllyt ja kansi eteenpdin nostetut kirjat tekevat kokoelmasta asiakasystavallisen ja lisaavat
aineiston kiertoa. Riittava valjyys tekee myds paivittdisesta kokoelmanhoidosta sujuvampaa ja
tehokkaampaa. Poistoperiaatteiden mukaisen poistamisen lisaksi hyllyihin saadaan tilaa
reagoimalla kausivaihteluun ja varastoimalla tilapdisesti aineistoa, esimerkiksi joulukirjoja. Myo6s
lomakaudet vaikuttavat aineiston kysyntaan ja esim. koululaisten suosimia kirjoja varastoidaan
tilapaisesti kesalla.

7.4 Poistetun aineiston jatkokdsittely ja poistamisen ergonomia

Kirjaston poistettuja kirjoja, nuotteja, lehtia, daanikirjoja, konsolipeleja ja cd-levyja myydaan
asiakkaille maariteltyjen hintojen mukaisesti. Kirjasto ei vastaa myytavan aineiston kunnosta.
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Myynti tapahtuu vain ennalta ilmoitettuina ajankohtina. Asiakkaat eivat voi varata poistettavaa
aineistoa ennakkoon itselleen eika aineistoa poisteta asiakkaiden pyynnosta.

Poistettua aineistoa voidaan lahjoittaa eri sidosryhmille, kuten kouluille, paivakodeille,

palvelutaloille ja kolmannen sektorin toimijoille.

Jos poistettu aineisto ei kelpaa myyntiin tai lahjoitettavaksi, se kierratetdan asianmukaisesti.

7.5 Aikuisille kohdennettu aineisto

7.5.1 Aikuisten kirjat ja danikirjat

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

YLEINEN Poistetaan kysynnan hiipumisen
KAUNOKIRJALLISUUS | mukaan, korostetaan
harkinnanvaraisuutta.
Tuplakappaleet poistetaan
nopeammin.

Varastoidaan harkiten teoksia,
joista ei saa uusia painoksia.
Painotetaan kotimaisia klassikoita.

GENREKIRJALLISUUS | Kysynnan hiipuminen on keskeinen
poistoperiaate, mutta pyritaan
pitdmaan kokoelma
monipuolisena.

Etenkin scifissd, fantasiassa ja
kauhukirjoissa voidaan varastoida
huonokuntoisia klassikoita.
Pyritaan pitamaan sarjat
kokonaisina.

RUNOT, Poistetaan kysynnan hiipumisen
NAYTELMAT, mukaan, korostetaan
KANSARUNOUS harkinnanvaraisuutta. Pyritaan

pitamaan keskeisimmat klassikot
kokoelmassa. Suositaan kokoelma-
teoksia yksittaisten runokirjojen
sijasta.

Varastoidaan hyvin harkiten.

SARJAKUVAT Kysynnan hiipuminen on keskeinen
poistoperiaate, mutta kokoelma
pyritdan pitamaan monipuolisena
painottaen kotimaista sarjakuvaa.
Jatkuvajuoniset sarjat (esim.
Manga) pyritdan pitamaan
kokonaisina, tarvittaessa
poistetaan koko sarja.

Varastoidaan hyvin harkiten
tunnetuimpia klassikoita.

TIETOKIRJALLISUUS | Poistetaan kysynnan hiipumisen
LUOKAT 0-2 mukaan, korostetaan
harkinnanvaraisuutta. Luokassa 2
kiinnitetdan huomiota kokoelman
monipuolisuuteen.

Ei varastoida aforismikokoelmia
(10.8-luokka).
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TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 3

Kiinnitetaan huomiota
vanhentuneen tiedon
poistamiseen.

Ei varastoida lakikirjoja.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 4

Matkaoppaissa kysynnan
hiipuminen on keskeinen
poistoperiaate.

Matkaoppaita ei varastoida.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 5

Kysynnan hiipuminen ei ole
keskeinen poistoperuste luokissa
50-58, paitsi oppikirjat poistetaan
lainasuosion hiivuttua. Luokassa 59
korostetaan ajantasaisuutta ja
kirjan houkuttelevuutta.

Varastoidaan hyvin harkiten. Ei
varastoida ladkeoppaita eika 59.34-
luokan kirjoja.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 6

Kysynnan hiipuminen on keskeinen
poistoperiaate.
Autonkorjausoppaat voidaan
sailyttaa huonokuntoisina.

Varastoidaan hyvin harkiten. Ei
varastoida tietokoneita, ohjelmia
tai jarjestelmia koskevia kirjoja. 65-
luokan kirjoista varastoidaan
keskeisimmat klassikot ja eri
tekniikoiden perusoppaat.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKKA 7 (ei 78)

Poistetaan kysynnan hiipumisen
mukaan, korostetaan
harkinnanvaraisuutta. Luokassa 79
kiinnitetdan huomiota
tuplakappaleisiin ja tiedon
ajantasaisuuteen.

Varastoidaan etenkin kotimaisia
merkittavia taiteilijaelamakertoja.

TIETOKIRJALLISUUS
LUOKAT 8

Poistetaan kysynnan hiipumisen
mukaan, korostetaan
harkinnanvaraisuutta.
Poikkeuksena luokka 89, jossa
poistetaan aktiivisesti kielten
oppikirjoja kysynnan laannuttua
(esim. kirja ei ole enaa
kansalaisopiston kurssikirja)

Varastoidaan etenkin kotimaisia
merkittavia kirjailijaelamakertoja.
Ei varastoida kielten oppikirjoja tai
kielikursseja.

TIETOKIRJALLISUUS

Poistetaan kysynnan hiipumisen

Kiinnitetadan huomiota yleisten

LUOKKA 9 mukaan, korostetaan varastointiperiaatteiden
harkinnanvaraisuutta. Sarjat noudattamiseen.
pidetdaan kokonaisia.

AANIKIRJIAT Poistoperiaatteena huono kunto. Ei varastoida.

7.5.2 Aikuisten elokuvat ja muut videot
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POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

ELOKUVAT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset poistetaan.
Jatkuvajuoniset sarjat pyritdan
pitdmaan yhtenaisina.

Ei varastoida.

DOKUMENTTIELOKUVAT

JA ASIAOHIELMAT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset poistetaan.

Ei varastoida.

7.5.3 Aikuisten musiikki

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

CD-AANILEVYT Poistetaan kysynnan hiipumisen Varastoidaan hyvin harkiten
mukaan, huomioiden kokoelman populaari- ja taidemusiikin
monipuolisuus (musiikinlajit, maat, | klassikkolevytyksia seka suosittujen
soittimet, keskeiset teokset) kotimaisten esittdjien vanhempia

levyja.

LP-AANILEVYT Vihiten lainatut poistetaan, Ei varastoida.
sailyttaen kuitenkin
monipuolisuuden vuoksi
esimerkkeja eri musiikinlajeista.

NUOTIT Poistetaan kysynnan hiipumisen Varastoidaan hyvin harkiten

mukaan, huomioiden kokoelman
monipuolisuus (musiikinlajit, maat,
soittimet, keskeiset teokset).

populaari- ja taidemusiikin
klassikkoteosten nuotinnoksia seka
suomalaista kulttuuriperintoa
ilmentavia nuottiesimerkkeja.

MUSIIKKIKIRJAT

Poistetaan kysynnan hiipumisen
mukaan, mutta huomioidaan
monipuolisuus
(musiikkikirjallisuuden lajit ja
aiheet).

Varastoidaan hyvin harkiten
musiikkikirjallisuuden klassikoita
seka musiikinhistoriaa, erityisesti
suomalaista musiikkielamaa
dokumentoivia teoksia seka
merkittavimpia bandihistoriikkeja ja
muusikko- ja saveltajaelamakertoja.

MUSIIKKIVIDEOT
(DVD JA BLURAY)

Korostetaan kysynnan hiipumista
poistoperusteena, sdilyttaen joitakin
edustavia esimerkkeja eri
musiikinlajeista ja tallennetyypeista
(konsertit, opetusvideot,
dokumentit).

Ei varastoida.
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7.5.4 Aikuisten pelit

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

KONSOLIPELIT

Tuplanollat poistetaan. Ylimaaraiset
tuplakappaleet poistetaan kysynnan
hiivuttua.

Huonokuntoiset poistetaan.

Ei varastoida.

LAUTAPELIT

Tuplanollat poistetaan. Ylimaaraiset
tuplakappaleet poistetaan kysynnan
hiivuttua.

Huonokuntoiset poistetaan.

Ei varastoida.

7.5.5 Aikuisten lehdet

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

AIKAKAUSLEHDET

Noudatetaan lehtien sdilytysaikoja.

Ei varastoida.

SANOMALEHDET

Noudatetaan lehtien sdilytysaikoja.

Ei varastoida.

7.6 Lapsille ja nuorille kohdennettu aineisto

7.6.1 Lasten kirjat ja danikirjat

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

KUVAKIRJAT Kysynnan hiipuminen ja kirjan Keskeisimmat klassikot seka
kunto ovat keskeisia erityisiin aihepiireihin liittyvat
poistoperiaatteita. Erityisiin kirjat, joista ei saa uusia painoksia.
aihepiireihin liittyvia kirjoja ei
poisteta pelkan kysynnan
hiipumisen perusteella.

SADUT Kysynnan hiipuminen ja kirjan Keskeisimmat klassikot, joista ei

kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita. Keskeisempia
klassikkosatuja ei poisteta pelkan
kysynnan hiipumisen perusteella.
Kokoelmassa oltava myos ei-Disney
-versioita.

saa uusia painoksia. Klassikoista
sailytettava myos kokopitka,
alkuperdinen versio (ei-Disney —
versio).
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YLEINEN
KAUNOKIRJALLISUUS

Kysynnan hiipuminen ja kirjan
kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita.

Keskeisimmat klassikot, joihin ei
saa uusia painoksia.

GENREKIRJALLISUUS

Kysynnan hiipuminen ja kirjan
kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita.

Keskeisimmat klassikot, joihin ei
saa uusia painoksia.

RUNOT

Kysynnan hiipuminen ja kirjan
kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita.

kohdalla kysynnan hiipuminen ei
ole keskeisin poistoperiaate vaan
korostetaan monipuolisuutta.

Kotimaisten klassikkorunoilijoiden

Varastoidaan etenkin kotimaisten
runoilijoiden klassikkoteoksia.

SARJAKUVAT

Kysynnan hiipuminen ja kirjan
kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita. Laadukkaita,
kotimaisia sarjakuvia pyritaan
pitdmaan kokoelmassa
monipuolisesti. Jatkuvajuoniset
sarjat (esim. manga) pyritaan

poistetaan koko sarja.

pitdmaan kokonaisina, tarvittaessa

Varastoidaan etenkin kotimaisten
sarjakuvantekijoiden
klassikkoteoksia.

TIETOKIRJALLISUUS

Kysynnan hiipuminen ja kirjan
kunto ovat keskeisia
poistoperiaatteita. Kysynnan
hiipuminen ei ole keskeinen
poistoperuste uskonto-,
kansatiede- ja taidekirjoissa.

Ei varastoida.

7.6.2 Lasten elokuvat ja muut videot

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

ELOKUVAT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset levyt poistetaan
herkasti asiakaspalautteen
perusteella.

Ei varastoida.

DOKUMENTIT JA
ASIAOHIELMAT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset levyt poistetaan
herkasti asiakaspalautteen
perusteella.

Ei varastoida.
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7.6.3 Lasten musiikki

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

CD-AANILEVYT

Korostetaan levyjen kuntoa.
Kotimaisten klassikkolastenlaulujen
kohdalla kysynnan hiipuminen ei ole
keskeinen poistoperuste vaan
korostetaan kokoelman
monipuolisuutta.

Kotimaisia klassikkolastenlauluja.

NUOTIT

Korostetaan kysyntaa ja kirjojen
kuntoa.

Ei varastoida.

MUSIIKKIKIRJAT

Korostetaan kysyntaa ja kirjojen
kuntoa.

Ei varastoida.

7.6.4 Lasten pelit

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

KONSOLIPELIT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset levyt poistetaan
herkasti asiakaspalautteen
perusteella. Poistetaan ylimaaraiset
tuplakappaleet kysynnan hiivuttua.

Ei varastoida.

LAUTAPELIT

Tuplanollat poistetaan.
Huonokuntoiset pelit poistetaan
herkasti asiakaspalautteen
perusteella. Poistetaan ylimaaraiset
tuplakappaleet kysynnan hiivuttua.

Ei varastoida.

7.6.5 Lasten lehdet

POISTOPERUSTEET

VARASTOINTIPERUSTEET

AIKAKAUSLEHDET

Noudatetaan lehtien sadilytysaikoja.

Ei varastoida.

8 E-aineistot
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E-aineistoissa Jarvenpaan kirjasto tekee tiivista yhteistyota muiden Kirkes-kirjastojen kanssa seka
osallistuu kuntien yhteisen e-kirjaston toimintaan. E-sanomalehdet Jarvenpaan kirjasto hankkii
itse, sanomalehdet ovat luettavissa vain kirjastossa.

Kansallisella tasolla kehittyvaa e-aineistotarjontaa seurataan aktiivisesti ja tarvittaessa Kirkes-
kirjastoissa neuvotellaan uusien palveluiden kayttoonotosta. My0Os olemassa olevien palveluiden
kayttoa seurataan jatkuvasti ja tarvittaessa harkitaan lisdlisenssien ostamista tai palvelusta
luopumista.

Kirkes-kirjastojen e-aineistot ja niiden kayttdalustat ostetaan eri palveluntarjoajilta. Kirkes-kirjastot
kuuluvat kuntien yhteiseen e-kirjastoon, jonka kautta tarjotaan e-kirjat, aanikirjat ja e-
aikakauslehdet. Kuntien yhteinen e-kirjasto on kaikkien siihen liittyneiden kuntien asukkaiden
kaytossa. E-kirjasto toimii mobiilisovelluksena ja sinne kirjaudutaan vahvan tunnistautumisen
kautta, kirjastokorttia ei tarvita.

Kotimaiset e-sanomalehdet I16ytyvit ePress-palvelusta. Muista e-palveluista poiketen
sanomalehtia voi lukea vain kirjastossa. Asiakkaiden kdytdssa on koko palvelun laaja maakunta- ja
paikallislehtivalikoima, mutta yhtadaikaisten lukijoiden maéara on rajoitettu. ePress-palvelun
kattavalla valikoimalla korvataan osittain painettuja sanomalehtia.

E-elokuvat ovat kdytettavissa suoratoistopalvelu Cineastissa ja kilpailutettu kansallisesti FinELibin
kautta. Palvelu on Kirkes-kirjastojen yhteinen. Asiakkaiden kaytettavissa on koko palvelun tarjonta,
mutta kuukausikohtainen lainamaara on rajoitettu.

Musiikkia voi kuunnella Naxos-palvelussa. Kirkes-kirjastoilla on kaytéssaan Naxos Music, Naxos
Jazz ja Naxos Music World. Tarjonta on etupaéassa klassista musiikkia, jatsia ja maailmamusiikkia.
Musiikkivideoita voi suoratoistaa Naxos Video ja Medici.tv -palveluissa. Musiikkipalveluissa
asiakkaiden kaytossa on koko palvelun musiikkitarjonta, mutta yhtaaikaista kayttajamaaraa on
rajoitettu. Musiikkipalvelut ovat englanninkielisia. Soittamista tai laulamista voi harjoitella
kotimaisessa Rockway-palvelussa, jossa on suoratoisto-videokursseja.

9 Koulukirjastot

9.1 Jérvenpddn koulukirjastot

Jarvenpéaan kaupunginkirjasto vastaa perusopetuksen koulukirjastojen kokoelmista ja toiminnan
koordinoinnista seka lukion kirjaston kokoelmista ja toiminnasta. Koulukirjastojen aineistomaararahat
tulevat opetuksen ja kasvatuksen palvelualueelta (OPKA). Vuosittain kaytettdva rahamaara maaritelldan
yhteisty6ssa kirjastopalveluiden ja OPKA:n kanssa. Kirjaston resurssit ovat rajalliset eika ylimaaraisia
hankintoja valttamatta pystytd toteuttamaan.
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Jarvenpadssa on seitseman alakoulua, yksi ylakoulu, kolme yhtendiskoulua ja yksi lukio. Perusopetuksen
koulujen koot vaihtelevat ja oppilaita on noin 100—850 per koulu. Lukiossa on noin tuhat opiskelijaa.

Kaupunginkirjaston pedagoginen informaatikko vastaa koulukirjastojen toiminnasta. Hankinnoista vastaa
kaupunginkirjaston hankinta- ja kuvailutiimi. Perusopetuksen kouluille on nimetty koulukirjastovastaavat
(yleensa opettaja), jotka huolehtivat kokoelmien ylldpidosta ja lainaustoiminnasta kouluillaan. Lukiolla
tyoskentelee kaupunginkirjaston virkailija kahtena pdivana viikossa huolehtien hankinnoista, poistoista ja
asiakaspalvelusta.

Koulukirjastoissa on kaytossa sama kirjastokortti ja kirjastojarjestelma seka lainausautomaatio kuin
kaupunginkirjastolla.

Koulukirjastojen kokoelmien tavoitteena on innostaa oppilaita lukemaan. Kokoelmien on tarkeaa tarjota
elamyksia ja uuden 16ytamisen iloa eritasoisille lukijoille, joiden kiinnostuksen kohteet vaihtelevat.
Kokoelmien tulee myos tukea opetusta. Oppikirjalainausta koulukirjastoissa ei ole, lukuun ottamatta lukio
kirjaston kurssikirjoja. Koulukirjastojen kokoelmat on suunnattu koulujen omille oppilaille ja
henkilékunnalle, niista ei lainata aineistoa ulkopuolisille.

Koulukirjastojen kokoelmat vaihtelevat voimakkaasti riippuen koulujen tarjoamista tiloista ja tarpeista.
Koulukirjastolle varattu tila voi olla luokkatila, varastotila luokkatilojen yhteydessa tai pelkat kirjakarryt.
Eraalla koululla kirjahyllyt ovat aulatilassa, jossa ruokailukin tapahtuu. Useilla kouluilla kokoelmat on
sijoitettu hajautetusti eri tiloihin. Lukiolla on oma tila kirjaston kokoelmille. Koulukirjastot siirtyivat

n

kaupunginkirjaston vastuulle 2020 ja niiden |dht6taso oli hyvin vaihteleva. Osalla kouluista valtaosa kirjoista

oli poistettu sisdilmaongelmien takia ja osalla oli usean tuhannen niteen kokoelma. Pienissa kokoelmissa
aineisto saattoi olla uutta ja tuoretta, mutta etenkin suurempiin kokoelmiin sisaltyi kysynnaltaan, idltaan j
kunnoltaan vaihtelevaa aineistoa.

9.2 Perusopetuksen valinta ja hankinta

Perusopetuksen koulukirjastojen valintatyota tehdaan laheisessa yhteistydssa opettajien kanssa.
Koulukirjastoihin hankitaan kirjoja, ei muita aineistotyyppeja.

Koulukirjastovastaavat valitsevat hankittavat teokset kirjaston laatimalta excel-muotoiselta valintalistalta,
johon on koottu monipuolisesti erityyppistd kauno- ja tietokirjallisuutta. Opettajat saavat myos esittaa
listan ulkopuolisia hankintatoiveita, jotka pyritdan toteuttamaan.

Peruskoulujen oppilaat ovat eritasoisia lukijoita, joiden kiinnostuksen kohteet vaihtelevat. Kokoelmissa
kiinnitetdan erityista huomiota selkokirjoihin ja muihin helppolukuisiin kirjoihin. Koululaiset pitavat myos
erityyppisesta genrekirjallisuudesta, kuten fantasiasta ja scifista.

Koulukirjastojen kokoelmien tarkea tavoite on innostaa oppilaita lukemaan ja tukea opettajia tyossaan.
Hankinnoissa painotetaan suosittua aineistoa ja opettajien omia toiveita. Koulukirjastojen kokoelmatilat
ovat hyvin vaihtelevia, joten kokoelmien monipuolisuus ja laajuus riippuvat paljon koulusta ja opettajien
tarpeista.

a
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9.3 Perusopetuksen varastointi ja poistaminen

Aineistoa ei varastoida.

Poistoperiaatteet
- teoksen vahainen kysynta
- vanhentunut tieto
- teoksen huono kunto, esimerkiksi rikkoutuneet ja likaantuneet kirjat
- teoksen katoaminen

Perusopetuksen koulukirjastojen kokoelmia kehitetdan ja yllapidetdan yhteistydssa koulukirjastovastaavien
kanssa. Koulukirjastot siirtyivat kaupunginkirjaston vastuulle 2020 ja vuosina 2021-2022 kirjasto kavi kaikki
kokoelmat lapi siirtden aineistot kirjastojarjestelmaan. Samalla kokoelmista poistettiin vanhentunutta ja
kulunutta aineistoa. Talla hetkellad poistokaytannot koulukirjastovastaavien kanssa ovat viela kehitteilla ja
kirjoja poistetaan melko satunnaisesti. Kirjaston tavoitteena on kdyda ldhivuosina kaikkien koulujen
kokoelmat lapi arvioiden niiden kuntoa ja tehden poistoja edelld mainittujen poistoperiaatteiden
mukaisesti.

Koulukirjastojen kokoelmissa korostuu niiden houkuttelevuus. Tavoitteena on luoda kullekin koululle
mahdollisimman tuore ja kiinnostava kokoelma, joka innostaa oppilaita lainaamaan ja lukemaan.

9.4 Lukion valinta ja hankinta

Lukion hankinnoissa painotetaan opintoja tukevaa kirjallisuutta ja nuorten elamanvaiheisiin liittyvia teoksia.
Lukiolle hankitaan kirjoja ja lehtid, muita aineistotyyppeja hankitaan vain satunnaisesti.

Erityistd huomiota kiinnitetaan didinkielen kursseilla luettaviin kauno- ja tietokirjoihin. Listat saadaan
didinkielen oppikirjoista tai opettajilta. Aidinkielen opintoihin liittyvéssa kirjallisuudessa painottuvat hieman
vanhemmat teokset ja klassikot, joita hankitaan tarpeen ja saatavuuden mukaan. Naistd hankitaan myos
uusia painoksia ja lisdkappaleita.

Aidinkielen opetusta varten hankitaan my®&s lukukirjapaketteja opettajien toiveiden seka kysynnan mukaan.
Paketit sdilytetddn kirjaston tydhuoneessa eivatka ne ole vapaasti lainattavissa.

Yleista suosittua kauno- ja tietokirjallisuutta sekd uutuusaineistoa hankitaan harkiten. Painotetaan nuoria
kiinnostavia teoksia, jotka kasittelevat heille tarkeita ja merkityksellisid aiheita. Suositaan Young Adult -
kirjoja ja suoratoistopalvelu-sarjoihin perustuvia teoksia.

Tietokirjakokoelma pyritdan pitdmaan ajantasaisena ja tuoreena. Tietokirjoissa painotetaan eri
oppiaineiden opiskelua tukevaa kirjallisuutta seka didinkielessa luettavia kirjoja.

Vieraskielisen kirjallisuuden kysynta on hyva, joten sitd hankitaan mahdollisuuksien mukaan. Painotetaan

englanninkielista kirjallisuutta, mutta hankitaan my6s muita opetettavia kielid. Etupaassa hankitaan
kaunokirjallisuutta. Suositaan tunnettuja ja nuoria houkuttelevia teoksia, kuten Young Adult -kirjoja ja
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suoratoistopalveluiden sarjoihin perustuvia teoksia. Resurssien puitteissa ja opettajien toiveiden mukaan
voidaan myos tilata vieraskielisia siirtokokoelmia.

Kaikessa aineistovalinnassa huomioidaan opettajien ja opiskelijoiden hankintatoiveet, jotka toteutetaan, jos
teos sopii kokoelmien profiiliin ja on saatavilla aineistotoimittajilta.

Lukiolle tilataan aikakaus- ja sanomalehtia. Sanomalehdista tilataan ainakin Keski-Uusimaa ja Helsingin
sanomat. HS tilataan myds digilehtena opiskelijoiden ja opettajien kayttoon. Aikakauslehdissa pyritaan
valitsemaan nimekkeit3, joita luetaan paljon ja jotka tukevat opetusta. Vieraskielisia lehtid hankitaan
useammalla eri kielella kieliopintojen tueksi. Lehtia ei lainata, vaan ne ovat luettavissa kirjaston edessa
olevassa aulatilassa.

Lukion kurssikirjoja hankitaan 1-3 nidettd / nimeke. Hankinnat suunnataan etenkin aikuisopiskelijoille,
mutta huomioidaan myds oppivelvollisuuden piiriin kuuluvat opiskelijat, jotka eivat pysty kdyttamaan
digiaineistoja.

9.5 Lukion varastointi ja poistaminen

Aineistoa ei varastoida.

Poistoperiaatteet
- teoksen vahdinen kysynta, ei koske klassikoita
- vanhentunut tieto
- teoksen huono kunto, esimerkiksi rikkoutuneet ja likaantuneet kirjat
- teoksen katoaminen

Lehtia sailytetdan maaratty aika. Aikakauslehtia 3 vuotta, sanomalehtia 2 kuukautta. Lehdet kierratetdan
opettajien kdyttoon tai luokkiin luettavaksi tai kuvataideopetuksen materiaaleiksi.

10 Lahteitd

Kokoelmapolitiikan laatimisen tyévalineita

- Jarvenpaan kirjaston strategia 2019-2024 (saatavilla vain kaupungin sisdisessa verkossa)
https://jarvenpaams.sharepoint.com/:p:/r/sites/Joti689/Shared%20Documents/Strategiaty
%C3%B6/1%C3%A4rvenp%C3%A4%C3%A4n%20kirjaston%20strategia%20%202019%20--
%202025%20ja%20vuosittaiset%20toimintasuunnitelmat.pptx?d=wa0b79d9cdf3e40c2b61
772702491c9ff&csf=1&web=1&e=I8rbFP

- Jarvenpaan kaupungin strategisia linjauksia 2030
https://www.jarvenpaa.fi/files/98effdf8334aecl1e4f9bf15550343bfcb6f3c30d/hyvinvoinnin
-palvelualueen-palveluverkkosuunnitelma-2022-2035.pdf
https://www.jarvenpaa.fi/files/692adc9f5f278b3ac13df20edd274fe1757d9a2a/vahvistettu

-strategia.pdf
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https://jarvenpaams.sharepoint.com/:p:/r/sites/Joti689/Shared%20Documents/Strategiaty%C3%B6/J%C3%A4rvenp%C3%A4%C3%A4n%20kirjaston%20strategia%20%202019%20--%202025%20ja%20vuosittaiset%20toimintasuunnitelmat.pptx?d=wa0b79d9cdf3e40c2b61772702491c9ff&csf=1&web=1&e=I8rbFP
https://jarvenpaams.sharepoint.com/:p:/r/sites/Joti689/Shared%20Documents/Strategiaty%C3%B6/J%C3%A4rvenp%C3%A4%C3%A4n%20kirjaston%20strategia%20%202019%20--%202025%20ja%20vuosittaiset%20toimintasuunnitelmat.pptx?d=wa0b79d9cdf3e40c2b61772702491c9ff&csf=1&web=1&e=I8rbFP
https://jarvenpaams.sharepoint.com/:p:/r/sites/Joti689/Shared%20Documents/Strategiaty%C3%B6/J%C3%A4rvenp%C3%A4%C3%A4n%20kirjaston%20strategia%20%202019%20--%202025%20ja%20vuosittaiset%20toimintasuunnitelmat.pptx?d=wa0b79d9cdf3e40c2b61772702491c9ff&csf=1&web=1&e=I8rbFP
https://jarvenpaams.sharepoint.com/:p:/r/sites/Joti689/Shared%20Documents/Strategiaty%C3%B6/J%C3%A4rvenp%C3%A4%C3%A4n%20kirjaston%20strategia%20%202019%20--%202025%20ja%20vuosittaiset%20toimintasuunnitelmat.pptx?d=wa0b79d9cdf3e40c2b61772702491c9ff&csf=1&web=1&e=I8rbFP
https://www.jarvenpaa.fi/files/98effdf8334aec1e4f9bf15550343bfcb6f3c30d/hyvinvoinnin-palvelualueen-palveluverkkosuunnitelma-2022-2035.pdf
https://www.jarvenpaa.fi/files/98effdf8334aec1e4f9bf15550343bfcb6f3c30d/hyvinvoinnin-palvelualueen-palveluverkkosuunnitelma-2022-2035.pdf
https://www.jarvenpaa.fi/files/692adc9f5f278b3ac13df20edd274fe1757d9a2a/vahvistettu-strategia.pdf
https://www.jarvenpaa.fi/files/692adc9f5f278b3ac13df20edd274fe1757d9a2a/vahvistettu-strategia.pdf

Jarvenpaan kirjaston kokoelmaperiaatteet 2015 (saatavilla vain kaupungin sisdisessa
verkossa)

https://jarvenpaams.sharepoint.com/:b:/r/sites/JA-HYV-
Kirjasto/Shared%20Documents/T%20Kokoelmaryhm%C3%A4/Kokoelmaperiaatteet%2020
15/Kokoelmapolitiikan%20periaatteet%202015.pdf?csf=1&web=18&e=xbxgtG

OKM:n kulttuuripolitiikan strategia 2025
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/79811

OKM:n Yleisten kirjastojen laatusuositus 2010
https://www.kirjastot.fi/sites/default/files/content/OKM20.pdf

Yleisten kirjastojen asiakaskysely 2018
https://survey.taloustutkimus.fi/dashboard/kirjastot avoin/

AVI:n raportti Eteld-Suomen kirjastot 2017 https://www.avi.fi/web/avi/julkaisut-2018
Kyyti-kirjastojen Kokoelmat elaviksi -hankkeen loppuraportti 2011
https://www.kirjastot.fi/sites/default/files/content/kyytikirjastojen kokoelmat elaviksi lo
ppuraportti.pdf

Kaytettyja tilastoja

Kirjastojarjestelmasta suodatetut kokoelma-tilastot, nk. nidelista (saatavilla vain kaupungin
sisdisessa verkossa)

https://mantsalacity.sharepoint.com/:f:/r/sites/Kirkes-
avoin/Shared%20Documents/J%C3%A4riestelm%C3%A4ryhm%C3%A4/Tilastot?csf=1&web
=1&e=zc14pW

Yleisten kirjastojen tilastot

https://tilastot.kirjastot.fi/

Jarvenpaatilastoja (saatavilla vain kaupungin sisdisessa verkossa)
https://jarvenpaams.sharepoint.com/sites/Jrvenptilastoja

Tilastokeskuksen StatFin-tilastotietokanta

https://www.stat.fi/tup/statfin/index.html

Mallina kaytettyja muiden kirjastojen kokoelmalinjauksia

Lumme-kirjastojen paivitetty kokoelmapolitiikka 2021
https://www.savonlinna.fi/kirjasto/wp-content/uploads/sites/4/2022/04/Lumme-
kirjastojen-kokoelmapolitiikka.pdf

Vaski-kirjastojen kokoelmalinjat 2022
https://vaski.finna.fi/themes/custom/files/Vaskien kokoelmalinjaus 2022.pdf
Eepos-kirjastojen paivitetty kokoelmapolitiikka 2018
https://teuva.fi/images/vapaa-aika-ja-
kulttuuri/kirjasto/Eepoksen%20kokoelmapolitiikka huhtikuu 2018.pdf
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