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1. Miksi henkilotietojani kisitellasin ja mik on tietojen kasittelyperuste?

Vuoden 2017 alussa voimaan tulleen lakimuutoksen (Tyottomyysturvalaki 30.12.2002/1290 13 luku
6§) myota Kelalla on mahdollisuus ilmoittaa kunnille niiden henkildiden tiedot, joille on maksettu
tyottomyyden perusteella 200 paivaa tydomarkkinatukea. Lisaksi Kela voi antaa kunnille sellaisten
henkilodiden tiedot, joiden oikeus tydmarkkinatukeen alkaa valittomasti, kun tyottomyyspaivara-
han enimmaisaika on tayttynyt.

Kela antaa tiedot tydomarkkinatukiasiakkaista Jarvenpaan kaupungin sille viranomaiselle, joka hoi-
taa henkilon kotikunnan sosiaalihuollon tai tyollisyyden hoidon tehtavia. Jarvenpaan kaupungilla
tyollisyytta edistavia tehtavia hoitaa osaamis- ja tyollisyyspalvelut.

Lahestymme sinua kutsukirjeelld, jotta voisimme selvittaa tilanteesi tyollistymisen tai muiden tyol-
listymista edistavien suunnitelmien suhteen ja mahdollisesti edistaa tyollistymistasi.
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Tietosuoja-asetuksen artiklan 6 kohta 1.e. kohdan mukaan henkil6tietojen kasittely on mahdol-
lista, mikali se on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

2. Mita henkilotietojani kasitellaiin, jotta kutsukirjeen lahettiminen on
mahdollista?

= nimesi

» henkilotunnuksesi

= tyomarkkinatukioikeutesi

= Kelan maksaman tydmarkkinatuen kuntaosuuden maaran kuukausittain

3. Mista Jarvenpiaan kaupunki saa kasitteleménsa henkilotiedot?

Kela ilmoittaa kunnalle nimesi, henkilotunnuksesi, tyomarkkinatukioikeutesi seka Kelan maksa-
man tyomarkkinatuen kuntaosuuden maaran kuukausittain. Osoitetietosi on poimittu VTJ:n eli
vaestotietojarjestelman kautta henkilotunnuksesi perusteella. Osoitetiedot on selvitetty, jotta ta-
man kutsukirjeen lahettaminen olisi mahdollista.

4. Kuka voi kasitella henkilotietojasi?

Tietojasi saavat kasitella ja vastaanottaa vain sellaiset henkilot, jotka osallistuvat tyontekijoina
palvelun toteuttamiseen. Palvelussa kasiteltavat tyollisyys- ja terveystiedot ovat salassa pidetta-
via. Kaikki tyontekijat ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia myds tyosuhteen paattymisen jalkeen.

5. Kuuluuko kisittelyyn automaattista paatoksentekoa tai profilointia?
Kasittelyyn ei kuulu automaattista paatoksentekoa ja profilointia.

Henkilotietojasi ei tallenneta automaattisesti asiakastietojarjestelmaamme, vaan mikali osallistut
Jarvenpaan kaupungin osaamis- ja tyollisyyspalvelujen jarjestamaan tilannekartoitukseen, voit
arvioida yhdessa uravalmentajan kanssa aloitatko asiakkuuden. Voit pysya myds anonyymina asi-
akkaana, jolloin tietojasi ei tallenneta asiakkuudenhallintajarjestelmaan eika tietoihisi voida myo-
hemminkaan palata. Mikali paatat aloittaa tunnisteellisen asiakkuuden, tietosi kirjataan suostu-
muksellasi Jarvenpaan kaupungin CRM Dynamics 365 jarjestelmaan.

6. Luovuttaako kaupunki henkilotietojasi eteenpain?

Tietojasi tilannekartoitukseen kutsuminen ei luovuteta eteenpain. Mikali paatat aloittaa asiakkuu-
den osaamis- ja tyollisyyspalvelujen tyo- tai uravalmennuksessa, kasitellaan tietojasi Vaikuttamon
tietosuojaohjeiden mukaisesti.

7. Siirretdanko tietojasi EU:n tai ETA-maiden ulkopuolelle?
Tietojasi ei siirreta.
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8. Kuinka kauan henkilotietojasi siilytetdaan?

Henkilotietoja sailytetaan vain sen aikaa, kun se on kasittelyn kannalta tarpeellista, ellei laista
muuta johdu. Henkil6tietojen sailytysajat suunnitellaan lainsadadannon perusteella tietosuojaperi-
aatteita noudattaen. Tietojen sailytysajat kuvataan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa tai ar-
kistonmuodostussuunnitelmassa.

Henkilotietojen sailytysaikaan tassa rekisterissa voivat vaikuttaa mm. sopimuksessa maaritetty
aika, tydsopimuslaki, tyéturvallisuuslaki, nuorisolaki, laki kuntouttavasta tyotoiminnasta seka laki
julkisesta tyovoima ja yrityspalveluista.

9. Milla tavalla henkilOtietojasi suojataan?

HenkilGtietojasi saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, mihin ne on keratty. Rekisterin tietoja suoja-
taan ulkopuolisilta erilaisin keinoin. Suojaus tarkoittaa, etta:

tilat ja tietojarjestelmat ovat turvallisia

henkilotietojen kasittely suunnitellaan etukateen

tietoja kasittelevan henkiloston osaaminen varmistetaan ja

kaydaan lapi sopimukselliset keinot henkilotietojen kasittelijoiden kanssa.

Tietojasi kasitellaan aina suojatuissa ymparistoissa. Kaikki Jarvenpaan kaupungin laitteistot ja oh-
jelmistot on suojattu kaupungin oman ja palvelutoimittajien tietoturvasaannosten mukaisesti.
Tyontekijoilla on vain tyotehtavien mukainen kayttooikeus seka henkilokohtaiset kayttajatunnuk-
set ja salasanat eri jarjestelmiin. Jarvenpaan kaupunki valvoo kayttooikeuksia ja salasanat vaihde-
taan saannollisesti. Tyosuhteen paattyessa henkilon kayttooikeudet poistetaan.

Kaupungin paperiaineistot sailytetaan lukituissa tiloissa ja arkistoidaan arkistolain ja -asetuksen
mukaisesti niille varattuihin kansioihin. Tietoja sailytetaan vain laissa maaratyn ajan ja ne havite-
taan, kun ne eivat ole enaa tarpeellisia.

10 REKISTEROIDYN OIKEUDET

Palveluun rekisteroidylla henkil6lla on tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksia. Voit mm. tarkas-
taa omat tietosi tai oikaista virheelliset tietosi. Joissakin tapauksissa voit vastustaa tai rajoittaa tie-
tojesi kasittelya. Jos lakisaateista sailytysvelvoitteita ei ole, voit pyytaa poistamaan tietosi.

Ennen oikeuksien toteuttamista, rekisterinpitajan on pystyttava vahvistamaan pyynnon esittajan
henkilodllisyys. Jos rekisterinpitajalla on perusteltu syy epailla pyynnon esittajan henkilollisyytta, se
voi pyytaa tata toimittamaan lisatietoja henkilollisyyden vahvistamiseksi.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, tai jos niita esitetaan
toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai
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viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset; tai b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea osoittamalla pyynnon perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

Tietojesi poistaminen rekisterista

Sinulla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytda rekisterinpitadjalta henkildtietojesi poistamista. Tietojen
poistamista ei voi vaatia, jos henkilotietojen kasittelyn katsotaan olevan valttamatonta.

Sellaisia tilanteita ovat tilanteet, joissa:

o rekisterinpitdjan taytyy tayttaa lakisaateiset velvoitteensa
o tietosi liittyvat kaupungille kuuluvan julkisen vallan kadyttamiseen tai
e vaikuttavat siihen, etta yleinen tehtava tulee suoritettua

Tietojen sadilyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan kaupungin tiedonhallintasuunnitelmaa ja
laissa maaritettyja tietojen sdilytysaikoja. Sinulla ei ole oikeutta pyytaa tietojesi poistamista, jos niita
kasitellaan yleisen edun mukaisiin arkistointitarkoituksiin tai historiallisiin tutkimus- tai tilastointitar-
koituksiin.

Katso rekisterdidyn oikeudet ja ohjeet kaupungin verkkosivuilta
Rekisterdidyn oikeudet | Jirvenpéi (jarvenpaa.fi)

Kaupungin tietosuojavastaavan ajantasaiset yhteystiedot |0ytyvat kaupungin verkkosi-
vuilta Tietosuojavastaavan yhteystiedot | Jarvenpda (jarvenpaa.fi)
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